UBND THANH PHO HOA LU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON NINH HAI Poc lap - Ty do — Hanh phic

SH: //QZ/QB-MNNH Ninh Hdi, ngay « thang 0/ nam 2025

QUYET PINH

V& viéc ban hanh quy ché chi ti¢u ngi by

HIEU TRUGNG TRUGNG MAM NON NINH HAI

Can ctir Luat Ngan sach Nha nudc ngay 25 thang 6 nam 2015;

Can cir Nghj dinh sb 60/2021/ND-CP ngay 21/06/2021 ctia Chinh phii quy dinh
co ché tir chu tai chinh cta don vi su nghiép cong lap.

Can o thong tr sb 56/2022/TT-BTC ngay 16/09/2022 Hudng dén mét sb noi
dung vé co ché ty chu tai chinh cdu don vi su nghiép cdng 1ap; xi 1y tai san, tai chinh
khi t6 churc lai, giai thé don vi sw nghiép cong lap.

Cin cir thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 04 nam 2017 quy dinh ché 4o
cong tac phi, ché do chi hoi nghi.

Can ¢t Quyét dinh sé 45/2018/QD-TTg ngay 09/11/2018 cia Tha twéng chinh
phi quy dinh ché dd hdi hop trong hoat ddng quan ly, di€u hanh cia co quan thudc hé
thong hanh chinh Nha nudec.

Can cir Nghi quyét sé 14/2017/NQ-HDND ngay 06/07/2017 vé viéc Ban hanh
Quy dinh vé ché d6 cdng tac phi, ché d¢ chi hdi nghi cla cac co quan, don vi thudc pham
vi quén ly ctia tinh Ninh Binh.

Can ¢t Nghi quyét 21/NQ-HPND ngay 12/07/2019 vé viéc ban hanh Quy dinh
ché do tiép khéch trong nuéc, tiép khach nuéc ngoai va chi td chirc hoi nghi, héi thao
quéc té tai Viét Nam cta Tinh Ninh Binh.

Can ctr Nghi quyét s6 25/2019/NQ-HPND ngay 12/07/2019 Nghi quyét ctia Hoi
d6ng nhan dan Tinh Ninh Binh quy dinh ndi dung, mtrc chi, mirc hd trg danh cho cong
tac, doa tao, bdi dudng can bo, cong chirc, vién chic tinh Ninh Binh.

Can cir quyét dinh 286/QD-UBND ngay 17/01/2025 vé viéc giao dw todn ngan
sdch Nha nudc nam 2025.

Can cu vao Cong van S6 1930/SGDDT-KHTC cia cua SO Gido duc va Pao tao
tinh Ninh Binh ngay 22/11/2024 V/v huéng dan thuc hién cac khoan thu, chi trong
trudong hoc ndm hoc 2024 - 2025.

Can ctr két qua hdi nghi cén bd céng nhan vién chirc cia trudng mam non Ninh
Hai ngay 18 thang 10 nam 2024.

| QUYET PINH
Piéu 1: Ban hanh “Quy ché chi tiéu ndi bd” chia trudng mim non Ninh Hai tir thang 01

nim 2025 va cac nam tiép theo.



Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc k8 tir ngay ki, cac qui dinh truée day trai voi Quyét
dinh nay déu bai bo.
Piéu 3: Ban giam hiéu, bd phén ké toan, va toan thé can by, gido vién, nhan vién cuia

trrong mam non Ninh Hai chi trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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UBND THANH PHO HOA LU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON NINH HAI Péc 1ap - Tw do — Hanh phic

QUY CHE CHI TIEU NQI BQ NAM 2025
(Ban hanh kém theo quyeét dinh s6././QD-MNNH ngay.Z.////2025
cia Truwong mam non Ninh Hai )

_ CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1.Pham vi va ddi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh ché do chi tiéu tai chinh 4p dung dbi véi ngudn kinh
phi tu chi cta trudong mam non Ninh Hai bao gém: Kinh phi dam bao hoat dong
thudong xuyén do NSNN cép, ngudn kinh phi giao khéng thudong xuyén thuc hién
chtrc ndng nhiém vu dugce giao va nguén thu su nghiép cuia trudng.

2. Quy ché dugc ap dung ddi véi cac td chirc, doan thé, can bd cong nhén vién
trong bién ché va hop ddng dang lam viéc tai don vi.

3. Di v6i ngudn kinh phi khéc, co quan cht quan cip trén khong giao tu chi
thi khong thudc pham vi didu chinh cta quy ché nay.

4. Quy ché nay ap dung trong pham vi truong mam non Ninh Hai ndm 2025 va
céc nam tiép theo.

Piéu 2. Muc dich xay dung quy ché

1. Tao quyén chi dong trong quan 1y va chi tiéu tai chinh cho thi truéng don vi;

2. Thuc hién cong khai, dén cht va dam bao quyén loi hop phép ciia CBGV
trong don vi, déy manh hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao;

3. Tang cuong céng tac quan ly, str dung tai san, kinh phi dam bao tiét kiém,
hidu qué, khuyén khich c& nhén trong don vi tiét kiém chi, ¢am bao loi ich cho nha
nuée, quyén va nghia vu cia ¢4 nhan, don vi theo quy dinh ctia phap lut.

4. Pam bao sy quén ly tap trung théng nhét trong toan don vi, ddng thoi phat
huy tinh chi dong va trach nhiém cla cac ca nhén trong viéc khai thac, quan ly, st
dung céc ngudn tai chinh trong don vi;

5. La cin cir dé quan ly, thanh toan céc khoan chi tiéu trong don vi, thuc hién
kidm soat cia Kho bac Nha nudc, co quan quan 1y cdp trén, co quan tai chinh va
céc co quan thanh tra, kiém toan theo quy dinh;

Piéu 3. Nguyén tic xay dung quy ché
- X4y dung quy ché can ¢ trén tinh hinh thuc té ctia don vi va ¢6 sy tham
gia v kién cua toan thé can by, gido vién, nhan vién va cac td chirc doan thé trong

nha truong;



- Trén co sé thu, chi tai chinh theo quy dinh hién hanh cta nha nudc va trén
nguyén tic bao dam bu dép chi phi va c6 tich lily, nha trudmg van dung mot sé ché
dd, dinh muc chi cho phu hgp véi thuc té hoat dbng cua don vi;

- Chi tiéu tai chinh phu hop véi nhiém vu chinh tri, chuyén mdén cia nha
truong, nham ting cudng cdng tic quan 1y, dam bao hoan thanh nhiém vu dugc
giao, sir dung kinh phi ¢6 hiéu qua, tiét kiém;

- Céc ndi dung, muc chi khdng duogc vuet qué tidu chuén, ché d6, dinh mirc
quy dinh hién hanh ctia Nha nudéc;

- Thuc hién céng khai, dan chu va bao dam quyén loi hop phap ciia can b,
gido vién, nhén vién;

- Cac t6 chirc doan thé, can bd, gido vién, nhan vién nha truong phai tuén
tht ché d6 chimg tir k& toan theo quy dinh hién hanh va Quy ché nay.

Pilu 4: Cin cit xAy dung quy ché

Ludt Ngan sach Nha nuéc s6 83/2015/QH13 ngdy 25/6/2015 va hé thong
cac van ban quy pham phap luét hién hanh quy dinh tiéu chuan, dinh mue chi va
ché d6 quan ly st dung kinh phi cia Nha nudc;

~ Nghi dinh s6 60/2021/NP-CP ngay 21/06/2021 ctia Chinh pha quy dinh co
ché tu chu ctia don vi sy nghiép cong lap;

Nghi dinh s6 114/2024/ND-CP ngay 15/9/2024 ctia Chinh phti Sira dbi, bd
sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017
ctia Chinh pha quy dinh chi tiét mét sé di€u cuia Luat Quan ly, sir dung tai san cong

Nghi dinh s6 81/2021/NP-CP ngay 27/8/2021 cua Chinh pht. Nghi dinh quy
dinh vé co ché thu, quan ly hoc phi d6i v6i co s& gido duc thude hé thong gido duc
quoc dan va chinh sdch mién, gidm hoc phi, ho trg chi phi hoc tép, gia dich vu
trong linh vuce gido duc, dao tao;

Nghi dinh 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu Ve viéc quy
dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mét sé didu cia Bo Luat Lao dong vé diéu kién
lao dong va quan hé lao dong.

Thong tu 48/2011/TT-BGDDT ngay 25/10/2011 ctia B§ gido duc va Dao tao
quy dinh vé ché d¢ lam viéc doi véi giao vién Mam non

Théng tu lién tich sb 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05/01/2005 cta lién
B6 Noi vu va Bo Tai chinh vé viée hudéng dan thyc hién ché d6 tra luong lam viée
vao ban d&m, lam thém gid d6i véi CBCC vién chire.

Thong tu 141/2011/TT -BTC ngay 20/11/2011 ctia B Tai Chinh Quy dinh
vé ché d6 thanh toén tién ngh1 phép hang nam dbi véi can bod, cobng chire, vién
chire, lao dong hop ddng 1am viée trong céc co quan nha nuée va don vi su nghiép
cong lap.

Théng tu s6 57/2014/TT-BTC ngay 6/5/2014 ciia B$ Tai Chinh vé sira ddi,
bo sung mot sé diéu cua Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 quy dinh
vé ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nam déi véi can b, cong chure, lao dong
hop ddng lam viée trong céc co quan nha nuée va don vi su nghiép cong lap.




Thong tu 07/2013/TTLT-BGDDT-BTC-BNV ngay 15/4/2013 cua lién B0
Tai chinh, Gido dyc, Noi vy huéng dan thyc hién ché d6 tra luong day thém gid
d6i v6i nha gido trong cac co sé gido duc cong lap.

Théng tu s 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 cia Bo Tai chinh quy
dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi tiéu hdi nghi ddi véi co quan hanh chinh va
don vi su nghiép cﬁng lap.

Thoéng tu sb 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cua Bo Tai chinh quy dinh
ché do tiép khach nudc ngoai vao lam viée tai Viét Nam, ché do chi td chirc hoi
nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam va ché db tiép khéch trong nuéc.

Thong tu sb 24/2024/TT-BTC ngay 17/4/2024 ctia Bo Tai Chinh huéng dan
Ché d6 ké toan - Hanh chinh su nghiép

Thong tu s6 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 ciia B6 Tai Chinh vé viéc
huéng dan mot s6 ndi dung vé co ché ty cht tai chinh cta don vi su nghiép cong
1ap; xir ly tai san, tai chinh t& chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

Thong tu 52/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cia B GD&DT Ban hanh Piédu
1¢ truomg Mam non.

Théng tu lién tich sé 07/2013/BGDPT-BNV-BTC ngay 08/3/2013 v& ché
do tra lucmg day them gid d6i véi nha gido trong co s& gido duc cong 1ap.

Quyét dinh sé 50/2017/QP-TTg ngay 31/12/2017 cta Chinh Phu vé& quy
dinh tiéu chudn dinh mirc su dung may moc, thiét bi.

Can ¢t Nghj quyét s6 21/2019/NQ-HDND ngay 12/7/2019 cua HDND tinh
ban hanh Quy dinh vé ché d6 cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi cla céc co quan,
don vi thude

Ngh1 quyét sé 14/2017/NQ-HPND ngay 06/7/2017 cia UBND tinh Ninh
Binh vé viéc ban hanh quy dinh ché d6 tiép khach trong nude, tiép khach nude
ngoai va chi té chirc Hoi nghi, hoi thao vao lam viéc tai Viét Nam, ché do chi to
chure hoi nghi, hdi thao quoc t& tai Viét Nam

Can cir Nghi quyét sb 79/2022/NQ-HDND ngay 10/7/2018 ciia HDND tinh
Ninh Binh ban hanh quy dinh v& phén cip thdm quyén quyét dinh trong quan ly tai
san cong thudc pham vi quan ly cuia tinh Ninh Binh.

Cén cbr Nghl quyet sd 19/2018/NQ-HDND ngay 09/12/2022 cia HDND tinh
Ninh Binh vé viée sira dbi, bd sung mot sé didu ctia quy dinh vé phan c4p thAm quyén
quyét dinh trong quan 1y tai sin céng thudc pham vi quén ly cua tinh Ninh Binh ban
hanh theo Nghi quyét sb 19/2018/NQ-HPND ngay 09/12/2022 ctia HDND tinh Ninh
Binh.

Cin ctr Quyét dinh s6 652/QD-SGDPT ngay 27/9/2022 ctia S& Gido duc &
Dao tao Ninh Binh v& viéc ban hanh tiéu chuén, dinh mirc sir dung may méc, thiét
bi chuyén dung trong linh vue gido duc va dao tao trén dia ban tinh Ninh Binh.

Can cur Nghi quyét so 21/2024/NQ-HDPND ngay 30/10/2024 cia Hoi dong
nhan dan tinh Ninh Binh vé viéc Quy dinh céc khoan thu dich vu phuc vu, hd trg
hoat déng gido duc ngoai hoc phi trong co s¢ gido duc mam non, co sO gido duc
phé thdng cong lap trén dia ban tinh Ninh Binh;

Can ctr vao Cong van S6 1930/SGDPT-KHTC cia ciia S& Gido duc va DBao
tao tinh Ninh Binh ngay 22/11/2024 V/v huéng din thuc hién cic khoan thu, chi
trong truong hoc ndm hoc 2024 - 2025.



Can ctr vao Quyét dinh sb 286 /QD-UBND ngay 17/01/2025 vé viée giao dur
todn ngén sach nha nude nam 2025 cha Thanh phb Hoa Lu.

CHUONG II
NHUNG QUY PINH CU THE

Muc I. NGUON KINH PHI VA CAC NQI DUNG CHI THUC HIEN
CHE PO TU CHU
Piéu 5. Ngudn kinh phi thwe hién ché do tw chi

1.
2.
3.

Kinh phi ngan séch nha nuéc giao;
Céc khoan phi dugc d lai theo ché d6 quy dinh;
Céc khoan thu hop phap khac theo quy dinh cta phéap luat.

Pidu 6. Céc ndi dung chi thuc hién ché db ti cha

0 3 N D bW~

truong,.
9.

. Tién luong;

. Tién cong;

. Phu cép luong;

. Cac khoan déng g6p theo luong;

. Khen thudng;

. Phiic loi tap thé;

. Cac khoan thanh todn khac cho ca nhén theo quy dinh;

. Cac khoan thanh toén dich vu cbéng cong (di€n, nuéc, v€ sinh moi

R

Chi vat tu vin phong (vin phong pham; céng cu, dung cu vin phong,...);

10. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac (cude phi dién thoai, cudc phi buu
chinh, sach, bao, tap chi,...);
11. Chi hoi nghi (tai liéu, thué héi truong,...);

12. Cong tac phi (chi phi di lai, phu cdp luu trd, thué phong nghi,...);

13. Chi phi thué muén (thué lao dong bén ngoai; thué mudn khac),

14. Chi cho céc doan di cong tac nudc ngoai va dén cac doan khach nude

ngoai vao Viét Nam,;

15. Chi mua sim tai san, trang thiét bi, phuong tién lam viéc; stra chita

thuong xuyén tai san (ngoai kinh phi giao khong tu chi dé stra chira 1én, mua sam
tai san co dinh);

16. Chi phi nghié€p vu chuyén mén (vét tu phuc vu nhiém vy chuyén moén,

tai liéu, sach,...);

17..Chi hd trg hoat déng clia céc t6 chire Pang, doan thé;

18. Céc khoan chi hoat dong thuong xuyén khéc (cac khoan phi va 1é phi,

bao hiém phuong tién,...).



Muc II. MUC CHI, PHUONG THUC, THOI GIAN VA QUY TRINH
THUC HIEN

Piéu 7. Tién lrong, phu cip, tién cong, cic khoan trich theo hrong
7.1 Tién Iwong

Tién luong, phu cép luong va céc khoan trich ngp BHXH, BHYT, BHTN,
KPCD cua can bd, gidao vién, nhan vién dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh
ctia Nha nudce vé mirc luong téi thidu chung; hé sb xép luong, ngach, bac va hé sb
céc khoan phu cip khac theo quy dinh ctia Nha nudc .

Phuong thirc chi tra: Chuyén tra 01 ldn/thang vao tai khoan c4 nhan cla
ngudi lao dong (tién luong, tién cong)

7.2. Céc khodn phu cip thwe hién theo ché dd hién hanh ciia Nha nwée, gom:

a. Phu cép chic vy thyc hién theo thong tu sb 33/2005/TT-BGD&DT ngay
08/12/2005 hudéng dan tam thoi thuc hién ché d6 phu cép chtc vu 1anh dao trong
cac co sO giao duc cong lap.

Theo thuc té quy mé nhém 16p clia nha trudng s& quy dinh mirc phy cip
chirc vu hé sb nhu sau: Hiéu trudng: 0.5, Pho hiéu truéng: 0.35, T truéng: 0.2, TS
pho: 0.15

Phu cép chirc vu 1anh dao dugc tra cung ky luong hang thang va dugce dung
dé tinh déng, huéng ché d6 bao hiém x3 héi.

b. Phu cdp tham nién vuot khung thyc hién theo thong tu 04/2005/TT-BNV.

c. Phu cAp thdm nién nghé thuc hién theo nghi dinh s6 77/2021/ND-CP ngay
01/08/2021 quy dinh ché d6 phu cdp thAm nién nha gido. Cé4ch tinh thAm nién nghé
hang thang:

d. Phu cép wu dai thyc hién theo théng tu lién tich sb 01/2006/TTLT-
BGD&DT-BNV-BTC quy dinh tinh phu cdp wu di nghé nhu sau:

Muc phu cip wu dii dugc huéng = Muc luong t61 thidu chung (Mirc luong
co sO) x [hé sb luong theo ngach, bac hién hudong + hé s6 phu cép chire vu lanh
dao (néu c6) + % (quy theo hé s6) phu cép thdm nién vuot khung (néu cd)] x ty 1é
% phu cip wu dii.

e. Phu cép trach nhiém

- Phu cép trach nhiém K& toén trudng,

- Phu cp trach nhiém can bd vién chire hudng dan tap su;

g. Phu c4p kiém nhiém.

Céc khoan phu cip quy dinh tir diém d,e,g néu trén khong ding dé tinh déng
bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép va kinh phi céng doan.



Phuong thirc va thoi gian chi tra tién luong, tién céng va cac khoan phu cp
hang thang: Chuyén tra 01 lan/thang vao tai khoan c4 nhan ctia CBCC, nhan vién,
lao déng hop dong.

7.3. Céc khoan trich ndp theo lrong, bao gdm: Bao hiém x4 hdi, bao hiém y té,
bao hiém that nghiép, kinh phi céng doan. Cac khoan hwéng ché d§ bao hiém
x4 hdi tra thay lwong khi 6m dau, thai san.

+ Mic trich ndp Bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, kinh
phi cong doan: Thuc hién theo quy dinh ctia Nha nude.

+ Quy trinh, hd so, thi tuc thuc hién dbi v6i cac khoan bao hiém xa hoi tra
thay luong (nghi 6m, nghi thai san): Thuc hién theo quy dinh ctia Luit Bao hiém
xd hoi sd 58/2014/QH13 va cac van ban huéng dan hién hanh hoic sira doi, bd
sung (néu c6) ciia Nha nudc.

Cham nhét trong vong 45 ngay ké tir ngdy tré lai 1am viée, can b vién chie,
ngudi lao dong c6 trach nhiém giri hd so thanh toan ché d6 bao hiém xa hoi vé bd
phéan ké toan, cu thé nhu sau:

a) Dbi véi ché do thai san:

- Gidy d@ nghi thanh toan;

- Gidy chimg sinh hodc Gidy khai sinh (ban sao ho#ic ban sao co cong
chtng) hoic trich luc Gidy khai sinh ctia con;

- Gi4y chimg nhan phiu thuét (trong trudng hop dé md) clia ngudi me.

b) Déi v6i truong hop nghi do dm dau, kham thai, hit thai: H so d& nghi
thanh toan gom:

- Gir?’ly dé nghi thanh toan;

- Gidy ra vién (ban chinh hodc ban sao chimg thuc) déi véi trudng hop diéu
tri ndi trd hodic Gidy chimg nhén nghi viéc huéng BHXH theo miu quy dinh do co
s& Kham chita bénh cip. Trudong hop ngudi lao ddng méc bénh dai ngay ngoai thoi
gian diéu tri ndi tri con c6 thoi gian didu tri ngoai tra: Phiéu hoi chdn (ban sao)
hodic Bién ban hdi chan (ban sao) thé hién thoi gian nghi viée dé didu tri;

¢) Phong ké toan — tai chinh khéng chiju trach nhiém vé su cham tré do can
bd vién chitc, ngudi lao dong khong kip thdi gii hd so thanh toan ché d6 bao hiém
x4 hoi theo thoi gian quy dinh.

7.4. Tién lwong 1am viéc vio ban dém, lam thém gio:
7.4.1.Ddi vdi nhén vién:

a) Can cur phdp Iy: B luét lao dong s6: 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019 va
Thong tu lién tich sé 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05/01/2005 cua lién bd Bo
Nbi vu va B6 Tai chinh vé viéc hudéng dan thuc hién ché d6 tra luong 1am viée vao
ban dém, lam thém gid dbi véi can bd, cong chuc, vién chic va Thoéng tu 36



23/TT-BLDTBXH ngay 23/6/2015 cua B Lao dong, Thuong binh va X& hdi
huéng din mét sb didu khoan vé tién luong tai Nghi dinh sb 05/2015/ND-CP ngay
12/01/2015 cua Chinh phd.

b) Déi twong hueomg: Can bd, nhén vién c6 thoi gian lam thém gio theo quy dinh.

¢) Nguyén tic thanh todn: SO gio lam thém cia nguoi lao dong khong qua 50%
s6 gior 1am viée binh thuong trong 01 ngay; trudng hop ap dung quy dinh thoi gior lam
viée binh thudng theo tudn thi tong s6 gio lam viée binh thuomg va s6 gid 1am thém
khoéng qua 12 gio trong 01 ngay; khong quéa 40 gid trong 01 thang. Bao dam 5O gidy
lam thém cia nguoi lao dong khong qua 200 gio trong 01 nam.

d) Mikc chi thanh todn lam thém gio: theo quy dinh tai Thong tu lién tich 56
08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05/01/2005 cua lién bd Bo Noi vu va B Tai
chinh va Théng tu s 23/TT-BLDTBXH ngay 23/6/2015 ctia B Lao dong,
Thuong binh va X3 hoi hudéng din mot sb diéu khoan vé tién luong tai Nghi dinh
s6 05/2015/ND-CP ngay 12/01/2015 ctia Chinh phu.

d) Ho so, chimg tir thanh todn:

- Giéy dé xuét cia ca nhén, bo phan de nghi thanh toan

- Gidy béo lam thém gio.

- Bang chim cong 1am thém gio.

- Bang thanh toén tién lam thém gid.

- Hd so ching tir hop phép, hop 18 khac ¢6 lién quan (néu co).

7.4.2. Doi véi gido vién:

a) Cin cir phdp 1y: Thong tu sb 48/2011/TT-BTC ngay 25/10/2011 cua Bo
Tai chinh quy dinh ché d6 lam viéc dbi véi gido vién mam non va Thong tu lién
tich s§ 07/2013/TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngay 8/3/2013 ctia Lién Bd gido duc
dao tao, BO ndi vu va Bo Tai chinh quy dinh tién lvong lam thém gid clia gido
vién.

b) Déi tgng hudng: Gido vién cé thoi gian 1am thém gio theo quy dinh.

¢) Nguyén téic thanh todn: Chi thanh toan tién lwong day thém gio' & don vi hoic
bd mén thiéu sb luong nha gido do cip c6 thim quyén phé duyét. Pon vi hogc bd
mon khong thiéu nha gido thi chi dugc thanh toan tién lwrong day thém gid khi ¢6 nha
gido nghi dm, nghi thai san theo quy dinh ctia Luat Bao hiém x3 héi hodc di hoc tap,
bdi dudng, tham gia doan kiém tra, thanh tra va tham gia nhiing cong viéc khéc do
cAp c6 thdm quyén phén céng, didu dong phai bd trf nha gido khac day thay.

S6 gid lam thém cia ngudi lao ddng khong qua 50% sb gio lam viée binh
thuong trong 01 ngay; truong hop ap dung quy dinh thoi gio lam viéc binh thuong
theo tudn thi tdng sd gid 1am viée binh thuong va sd gior 1am thém khong qua 12 gioy



trong 01 ngay; khong qua 40 gid trong 01 thang. Bao dam sd gidr 1am thém clia nguodi
lao dong khong qua 200 gid trong 01 nam.

d) Mikc thanh todn lam thém gio: Thuyc hién theo cac quy dinh tai Thong tu
lién tich s6 07/2013/TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngay 8/3/2013 ctia Lién B9 gido
duc dao tao, B6 ndi vu va B Tai chinh.

d) Hé so, chitng tir thanh todn:

- Giéy dé xuét ctia c4 nhan, bd phén dé nghi thanh toan

- Gi4y béo lam thém gio.

- Bang chdm céng lam thém gio.

- Bang thanh toan tién 1am thém gio.

- Hd so chung tir hop phap, hop 18 khéc ¢6 lién quan (néu co).

7.5. Tién cong theo hop ddng lao dong

- Hop ddng bao vé: tién cong theo thoéa thuan

( Nguoi lao dong ty tham gia BHXH, BHYT, BHTN)

Muic chi:
+ Khu Van Lam: 3.000.000d — 5.000.000d/ngudi/thang
+ Khu Khé Trong: 1.000.000d/ngudi/thdng
+ Khu Céi Khé: 1.000.000d/ngudi/thang

- Hop ddng giao vién, nhén vién tién céng theo théa thuan

( Nguoi lao dong tu tham gia BHXH, BHYT, BHTN)

Mirc chi: 6.000.000d/thang

- Thué van chuyén, thué muén khéc tuy theo thuc té dé thanh toan

- Nhitng khoén phét sinh khong thudng xuyén thi thanh toén theo thuc té phét sinh.
Piéu 8. Chi quan ly hanh chinh.
8.1.Thanh toan dich vu cong cgng:

a) Chi phi sir dung dién, nuoc:

- Nguyén tée: CB, VC, nguoi lao dong thudc Trudong Mam non Ninh Hai ¢6
trach nhiém st dung tiét kiém va hiéu qua dién, nudc tai don vi.

- Mike chi: Chi thanh todn céc khoan tién dién, nude theo thue té sir dung cén cir
chi s6 str dung tai cong to dién, nudc va don gia do co quan c6 thim quyén quy dinh,

- H6 so, chiing tir thanh todn:

+ Thong b4o clia don vi cung cip dién, nude

+ Hoa don tai chinh phat sinh thuc té tai don vi.

+ HO so chimg tir hop phép, hop 16 khac ¢6 lién quan (néu cb).

b) Chi v¢ sinh, moi truwdong:



- Céin ciz: Hop ddng véi don vi cung cip dich vy (nhu: van chuyén xtr ly réc
thai, vé€ sinh mdi truong, nguoi thu gom rac...).

- Muec chi:

+ Céc khoan chi thanh toan cho céng tac v€ sinh, moéi trudong thanh toan theo
héa don thue té hop 18, hop phap.

+ Dbi voi nguodi thu gom rac: 300.000d — 700.000d/thang

- Hb so, chung tie thanh todn:

+ Thong bao va gidy d& nghi thanh toan ctia Pon vi cung cip dich vu.

+ Héa don tai chinh phat sinh thyc té tai don vi.

+ Hb so chimg tir hop phap, hop 18 khéc ¢6 lién quan (néu co).

¢) Chi thanh todn dich vu cong cong khdc (nhw: diét mudi, cén trimg,
chugt,...):

B phén tai vy thanh toan theo thuc t& thyc hién trén co s& hd so thanh toan
dam bao hgp phap, hop 1€.

- H6 so, chitng tir thanh todn:

+ Thoéng bao cua Pon vi cung cép dich vu (Pién + nudc sach).

+ Hoéa don tai chinh phat sinh thuc té tai don vi.

+ Bién ban kiém tra hién trang, Hop dong, Bién ban nghiém thu, thanh ly hop
ddng theo qui dinh ( Diét mudi, cén tring, chudt,... néu co).

+ Hd so chung tir hop phap, hop 18 khic c6 lién quan (néu c6) ctia don vi
cung cip dich vu.
8.2. Chi vin phong phim va vit tw viin phong:

a) Mirc chi:

Vin phong phdm qui dinh sir dung bao gom: gidy, but va cdc dung cu vin
phong phdm nhu: bia, kep, ghim, ciip dung tai liéu, ho dan...
- Nguyén tic: Thanh toan theo sé hrong sir dung thuc té trén tinh than tiét

kiém t6i da.

b) Ho so, chitng tir thanh todn:

- Gidy d@ xuét ctia c4 nhén, bd phan dé nghi thanh todn kém ban dy tru kinh
phi d& dugc Hiéu trudng phé duyét.

- Héa don tai chinh.

- Bién ban ban giao vin phong pham, vét tr vin phong giita bén ban cho bén mua.

- Bién ban ban giao vin phong phim, vat tu vin phong cho bd phén quan ly.

- Hd so chimg tir hop phép, hop 18 khac c6 lién quan (néu cb).
8.3. Chi théng tin, tuyén truyén, lién lac:

a) Thanh todn tién cwéc dién thoai, intenet theo thong bdo va hod don ciia

don vi cung cép dich vu; tién dit mua bdo chi.



*Mirc chi: Thanh toan theo s6 luong st dung thue té trén tinh than tiét kiém.

- Thanh toan tién cudc dién thoai, intenet theo hoa don ctia buu dién va theo hop
ddng da ky. Cac bd phan tuyét d6i khong str dung dién thoai cong vao viéc riéng.

- Thanh to4n tién dit mua bao chi theo nhu ding ky véi phong gido duc va
vdi buu dién.

* Ho so, chitng tir thanh todn:

+ Thong béo ctia don vi cung cip dich vu.

+ Hoéa don tai chinh.

+ Hb so ching tir hop phép, hop 1é khac c6 lién quan (néu co).

b) Thanh todn cic khodn thong fin tuyén truyén lién lac khdc theo thiec t€ phdt sinh.

- Chi lam cac biéu bang, bang, biang zon tuyén truyén theo cic cong vin, ké
hoach ctia céc cp lanh dao cip trén phai c6 su phé duyét clia hidu truéng.

- Chi c4c khoan théng tin tuyén truyén lién lac khac theo thuc té phat sinh.

- B0 phén tai vu thanh toédn theo thyc té thuc hién trén co s6 hop déng va héa
don, chimg tir hop phap ctia don vi cung cép dich vu.
8.4. Chi hdi nghi, hdi thao, tip huin nghiép vu:

a) Can cw phap ly:

- Thong tw sb 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia B Tai chinh vé& quy dinh
ché dd cong tac phi, ché do chi hdi nghj va Nghi quyét sé 09/2017/NQ-HDND
ngay 05/12/2017 cia HDND thanh phé Ha Néi vé quy dinh mét sb ndi dung, mirc
chi thudc thdm quyén ctia HDND thanh phd.

- Théng tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2019 ciia B& Tai chinh vé hudng
dan viéc l4p du toan, quan 1y, st dung va quyét toan kinh phi danh cho céng tc
dao tao, bdi dudng can bg, cong chure, vién chiec.

b) Ngi dung chi va mirc chi:

Chi hdi nghi trong nuéc dugc thuc hién theo quy dinh Théng tu )
40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia Bd Tai chinh. S6 hoi nghi duoe t6 chirc trong
nim hoc 1a: 04 hoi nghi, gdm

+ Hoi nghi can bd vién chic dau nim hoc.

+ Hoi nghi ky niém ngay Nha giao Viét Nam 20/11

+ Hoi nghi so két hoc ky I

+ Hoi nghi téng két nim hoc

Thoi gian té chitc cac cude hdi nghi: khdng qué 01 ngay,

- Chi kinh phi thué loa dai, trang thiét bi, vin phong pham, tai liéu, hoa twoi,
banh keo va cac khoan chi phi khac 1ién quan truc tiép dén cong tac to

chirc hoi nghi: Theo héa don thuc té.
- Hé so chiing tir thanh todn:



+ Giéy dé nghi thanh to4n ctia cd nhan, bd phén giao nhiém vu.

+ Vin ban, ké hoach t chirc hoi nghi.

+ Hoa don tai chinh cta don vi cung cép.

+ Hoa don chimg tir hgp phép va ban ké thanh toan ddi vé6i cac khoan chi
bing tién cho nguoi tham du héi nghi.

b2) Chi bao cao vién, giang vién: tiy tung dbi tugng, trinh do hoc vién thu
trudng don vi moi bao cdo vién hodc giang vién timg cip cho phi hop.

- Mike chi th lao giang vién, bdo céo vién (bao gdm ca viée soan gido an, bai
giang, tién an giang vién) theo muc sau :

+ Giang vién, bdo céo vién 1a Uy vién Trung wong Pang, bd trudng, thi
trudng, bi thu, phé bi thu tinh vy, chi tich hoi ddng nhan dan cAp tinh va tuong
dwong, muc chi t6i da khong qua 500.000 déng/ngudi/budi.

+ Giang vién, bao céo vién 1a tién s§ khoa hoc, tién s§, chuyén vién chinh,
phé cac s& ban nganh cdp tinh va tuwong duong, mirc chi khéng qua
300.000d0ng/ngudi/budi

+ Giang vién, bdo cdo vién 1a chuyén vién cdp huyén, thi x4, mirc chi khong
qua 200.000 d6ng/ngudi/bubi.

- Hb so chitng tir thanh todn:

+ Giéy deé nghi thanh todn ctia c4 nhan, bd phén giao nhiém vu.

+ Vin ban, ké hoach td chirc hoi nghi.

+ Gidy gi6i thiéu hodic chimg nhén thé hién trinh d6 cta giang vién, béo co vién.

+ Bang ké thanh toan cho bao cdo vién, giang vién.

+ Hb so chig tir hop phap, hop 18 khéc c6 lién quan (néu cd).

b3) Chi giai khét gitta gid va chi hd trg tién an cho dai biéu 1a khach mai
khong trong danh sach tra luong clia co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong lap
va doanh nghiép:

- Muec chi: _

- Chi giai khat giita gid: 20.000d/ budi/dai biéu.

- Chi hd tro tién &n cho dai biéu 1a khach moi khong trong danh séach tra
lrong clia co quan nha nudc, don vi sy nghi€p cong 14p va doanh nghiép:

+ Cudc hop td chuec tai dia diém ndi thanh cta thanh phd truc thude trung
rong 200.000 ddng/ngay/ngudi.

+ Cudc hop t chirc tai dia diém ndi thanh, ndi thi ctia thanh phé thudc tinh,
tai cac huyén, thi xa thudc tinh 150.000 ddng/ngay/ngudi.

+ Riéng cudc hop do x&, phuong, thij trén t6 chire (Khong phén biét dia diém
t4 chirc): 100.000d/ngay/ngudi.



Néu don vi nu 3n tip trung (trong trudmg hop xem xét tinh chét hoi nghi,
thi truéng don vi c6 thé chi cao hon mitc trén nhung khéng vugt qua 130%, dong
thoi thuc hién thu tién an tir tién phu cAp luu trd coa cac dai biéu thude co quan
nha nuéce, don vi sy nghiép cong lap, doanh nghiép theo murc t61 da bing mirc phu
chp luu tra quy dinh tai quy ché chi tiéu ndi bd cia don vi chu tri hdi nghi va dugce
phép chi bu thém phan chénh 1&ch gifra trc chi thuc t& do t chiic n tap trung véi
mirc d3 thu tién n tir phu cép luu tri cha cac dai bidu nay.

- Hé so, chueng tir thanh toan:

* Giéy dé xuét hodc dé nghi thanh toan cda ca nhan, bd phén giao nhiém vy
kém ban du trti kinh phi d& dugc Hiu truong phé duyét.

+ Vin ban, ké hoach tb chirc hoi nghi.

+ Hoa don tai chinh.

+ Hb so chimg tir hop phép, hop 18 khac c6 lién quan (néu co).
8.5. Chi tiép khach:

a) Can cue phap ly:

- Théng tu sb 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 clia Bo Tai chinh, quy dinh
ché do tiép khach nu6c ngoai vao lam viée tai Viét Nam, ché d6 chi td chirc héi

nghi, héi thao quéc t& tai Viét Nam va ché db tiép khach trong nudc;

- Nghi quyét 21/2019/NQ-HPND ngay 12 thang 7 nim 2019 cia HDDND
tinh Ninh Binh quy dinh ché d chi t§ chirc hoi nghi trong nudc, ché do chi tiép
khéch nuéc ngoai vao lam viéce tai Viét Nam, hdi thao, qubc té tai Viét Nam dbi
vOi cac co quan, don vi.

¢) Mikc chi: Pon vi nghién ciru va xdy dung mure chi tai quy ché dam bao phu
hop v6i tinh hinh thuc té tai don vi va theo ding quy dinh tai Thong tu
sb 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ctia BO Tai chinh va Nghi quyét 21/2019/NQ-
HDND ngay 12 thang 7 nam 2019 cia HDDND tinh Ninh Binh quy dinh ché do
chi td chic hoi nghj trong nudc, ché d6 chi tiép khach nuée ngoai vao lam viéc tai

Viét Nam, hoi thao, quéc té tai Viét Nam dbi véi céc co quan, don vi. Cu thé nhu
sau:
Chi giai khat: Mirc chi: 30.000 ddng/budi (nira ngay)/ngudi.
Chi moi com: 300.000d/suét (d4 bao gdm dd udng)
d) Hb so, chimg tir thanh todn gém:
- Giéy deé nghi thanh toan ctia ca nhén, bo phan giao nhiém vu.
- Céc van ban va ké hoach ctia céc co quan, don vi vé 1am viée tai truong;
- Ho4 don tiép khach hop 1& theo quy dinh hién hanh.
- Danh séch chi tién dugc 1ap cu thé c6 chir ky nhan cta timg déi trong hudng,
hodc dai dién 1ca nhén trong doan ky thay.



+ Ho6 so chimg tir hop phap, hop 18 khéc c6 lién quan (néu co).

8.6. Chi cong tac phi:

a) Can cir phdp ly:

- Thong tu sb 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia Bd Tai chinh vé quy dinh
ché dd cong tac phi, ché do chi hdi nghi va Cin cir Nghi quyét 14/2017/NQ-
HDND tinh, ngay 06 thang 07 nam 2017 v& viéc ban hanh Quy dinh ché do cong
tac phi; ché d6 chi hoi nghi cia cac co quan, don vi thudc pham vi quan ly cua tinh
Ninh Binh.

b) Péi twong dwec hwong: Can bod, vién chirc, lao déng hop dong theo quy
dinh ciua phép luat lam viéc tai nha truong (dugc Hiéu trudng quyét dinh ctr di,
thuc hién ding nhiém vu dugc giao va cod dz‘“iy da ching tir dé thanh to4n)

¢) Ngi dung thanh todn:

c¢1) Thanh toan tién chi phi di lai (néu c6):

- Mike chi: - Thanh todn chi phi vé tau, xe dbi v6i phuong tién van tai cong cong,
cude qua pha, do ngang cho ban than va phuong tién cua nguoi di cong tac, phi, st
dung duong bd, cudce chuyén cha tai liéu phuc vu viée di cong tac: Theo hoa don
thuc té.

- Thanh toén khoan tién ty tic phuong tién di cong tac: Néu di cong tac cach
try s& co quan tir 15 km tr¢ 1€n ma tu tuc bang phuong tién c4 nhén clia minh thi
duoc thanh toan khoén tién tu tic phuong tién bang 0,2 lit xang/km tinh theo
khoéang cach dia gi6i hanh chinh va gia x3ng tai thoi diém di cong tac.

- Hb so, chirng tir thanh todn:

+ Giéy dé nghi thanh toan cta cé nhan, by phan.

+ Vin ban ké hoach cong tac di duong thi trudng co quan, don vi phé duyét;
Hoéa don, ching tir hop phéap theo quy dinh;

+ Gidy di dudong cia ngudi di cong téc c6 dong dau xac nhan clia co quan,
don vi noi dén cong tac (Hodc cua khach san, nha khach noi luu tra);

+ Bang ké d6 dai quing duong di cbng tac trinh thu trudng co quan, don vi
duyét thanh toan.

+ Hb so ching tir hop phép, hop 18 khac ¢6 lién quan (néu c6).

¢2) Phu cip lwu tra (néu cé):

- Muic chi: Chi phu cép luu tr cho can bg, céng chirc, vién chirc va lao dong di
cbng tac trong ngdy, muc chi la 100.000ddng/ngudi/ngay.

Chi phu c4p luu trii cho can bd, céng chiic, vién chire va lao dong di cong tac tir
2 ngdy trd 1én, mirc chi 100.000d6ng/ngudi/ngay.



Chi phu cép luu tra cho cén bg, cong chire, vién chirc va lao dong di cong tac
tai cdc co quan thudc mién noi phia bic, tir tinh nghé an tré vao, muc chi
200.000ddng/ngudi/ngay.

Cén bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong duoc ctr di cong tac tai céac
ving bién, déo thi duoc hudng mirc phu cép luu tr 14 300.000,d0ng/ngudi/ngay ap
dung cho nhimg ngay thuc té di bién, ddo va nhimg ngay 1am viéc ).

- H6 so, chitng tir thanh todn:

+ Gidy d& nghj thanh toan cta c4 nhén, bd phén.

+ Van béan ké hoach cong tac da dudng thu trudng co quan, don vi phé duyét;
Héa don, chimg tir hop phap theo quy dinh;

+ Gidy di duong cia ngudi di cong tac c6 déng dau x4c nhéan ciia co quan,
don vi noi dén coéng tac (Hodc ctia khach san, nha khach noi Iuu tri);

+ Danh séch chi tién phu cap luu tri

+ Hb so chitng tir hop phép, hop 18 khac c6 lién quan (néu co).

¢3) Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac (néu cé):

- Muzc chi:

* Thanh todn theo hinh thiec khoan:

+ i cdng tac & quén, thanh phd truc thude trung wong va thanh phé 14 d6 thi
loai I thudce tinh, mic khoan: 450.000d/ngay/ngudi.

+ Di cong tac tai huyén, thi xa thudc thanh phé trure thude trung vong, tai thi
x4, thanh phé con lai thude tinh, mic khoan: 350.000d/ngay/nguoi.

+ Di cbng tac tai cac vung con lai, mure khoan: 300.000d/ngay/nguoi.

* Thanh todn theo héa don thue té: Trong trudng hop ngudi di cong tac
khdéng nhén thanh toan theo hinh thic khoan thi dugc thanh toan theo gia thué
phong thuc té (C6 hoa don, chimg tir hop phap theo quy dinh ctia phép luat) do
hiéu trudng duyét theo tiéu chuan phong):

+ i cong tac & quén, thanh phd truc thude trung wong va thanh phd 13 d6 thi
loai T thudc tinh: 1.000.000d/ngay/phong theo tiéu chudn 2 ngudi/phong.

+-Di cdng tac cac vung con lai: 700.000d/ngay/phong theo tidu tuan 2
ngudi/phong.

+ Trudng hop ngudi di cong tac thude dbi twrong thué phong nghi theo tiéu
chuén 2 nguodi/phong di cbéng tdc mot minh hodc doan cong téc 1é ngudi hodc 1é
ngudi khac gidi, thi dugc thué phong riéng theo mirc gia thué phong thuc t& nhung
t6i da khéng duge viot muc tién thué phong cia nhitng ngudi di cting doan (theo
tiéu chudn 2 ngudi/phong)

- Hé so, chung tir thanh toan:
+ Gidy dé nghi thanh toan cta c4 nhan, bd phén.



+ Vin ban ké hoach cong tic d& dudng thii trudng co quan, don vi phé duyét;
Héa don, chimg tir hop phép theo quy dinh; -

+ Gidy di dudng cua ngudi di cong tac co dong dau xac nhén cta co quan,
don vi noi dén cong tac (Hosc cta khach san, nha khach noi luu tra);

+ Hd so chimg tlir hop phép, hop 1 khac c6 lién quan (néu c6).

c4) Thanh toan khoan tién cong tic phi theo thang:

- Déi tuwong duwoc huomg: Hiéu trudng, Pho Hidu trudng, K& todn, Thi qu§. Van

thu.

- Muke chi:

+ Hiéu trudng, ké toan: 500.000ddng/ngudi/thang

+ Hiéu phé, tha qu§, van thu: 300.000d6ng/ngudi/thang

- Hé 50, chitng tir thanh todn cong téc phi:

+ Gidy dé nghi thanh todn cla cé nhén, b phan.

+ Béng ké chi tién ddi v6i cong tac phi khoan.

+ Hd so chung tir hop phap, hop 18 khéc ¢6 lién quan (néu co).
Piéu 9. Chi cho hoat dong chuyén mén.
9.1. Chi mua vt tr ditng cho cong tdac chuyén mon:

* Cac ndi dung mua sim bao gdm :

- Mua vt tu, hang hoéa phuc vu céng tac chuyén moén

- Mua vt tur, hang héa, dich vu lam d6 ding day hoc.

- Mua vét tur, hang hoa, dich vu lam dé tai khoa hoc.

- Mua s6 sach, biéu miu phuc vu chuyén mon.

- Mua vt t hang hoa phuc vy héi thi, hdi dién vin nghé, TDTT, chuyén deé

- Vit tu, hang hoa, dich vu khac.....

* Muke chi: Thanh toan theo thuc té sir dung trén tinh than tiét kiém.

* Ho so, chung tir thanh todn:

- Gidy d xuét ctia c4 nhan, bd phan d& nghi kém du tri kinh phi.

- Héa don tai chinh.

- Bién ban ban giao vat tu, hang hda gitta bén ban cho bén mua.

- Bién ban ban giao vt tw, hang héa cho céc 16p, t6, bd phan trong Trudng.

- Hb so chimg tir hop phép, hop 1& khac c6 lién quan theo hudng dan chuyén mén (néu co).
9.2. Chi viin phong phim cho gido vién:

Vao dAu nim hoc cac bd phan cin cr vao nhiém vy, dinh mirc quy dinh xay
dung ké hoach du trii mua va phat van phong phdm cho gido vién dé phuc vu viéc soan
giang, chim an va quéan Iy chuyén mén theo thuc t& phat sinh.

* Can cw thanh todn:

- Phiéu d8 xuét + Dy tri kinh phi



- Gidy d& nghi thanh toan cia gido vién hodc bd phan duogc giao mua sam.

- Héa don tai chinh

- Phiéu giao nhan van phong phdm cho gido vién.

9.3. Chi mua, in, photo tai li¢u:

a) Noi dung chi:

- Chi in, mua bién lai, phiéu thu tién theo thuc té sir dung.

- Chi phd t6 nhimg tai liéu can thiét sir dung cho nha trudng ( tai liéu chuyén
mdn, gidy mdi hop, hd so tuyén sinh...) thi-duoc phd t6 theo s6 luong thue té da duogc
hiéu trudng phé duyét trén gidy dé xuét.

b) Ho6 so, chiing tir thanh todn:
- Gidy d& xuét ctia bd phan dé nghi kém du trti kinh phi.
- Héa don tai chinh kém danh muc tai liéu in, photo kém theo.
- Hb so chimg tir hop phép, hop 18 khéc ¢6 lién quan (néu co).
9.4. Trang phuc, bao ho lao dong
(Chi bang hién vat, hang Viét Nam, gi4 tién tai thoi diém mua)

* Trang phuc biéu dién vin nghé, thi dau TDTT cho hoc sinh: Theo thuc té co
su phé duyét cua hiéu trudng.

*Bdo ho lao dpng dong phuc: Chi mua, may ddng phuc (bao hd lao dong) cho
CB, GV, NV (theo gia tai thoi diém phat sinh).

Can cir thanh todn:

- Phiéu dé xuét + Dy tri kinh phi

- Héa don tai chinh

- Phiéu giao nhén trang phuc cho bd phén st dung.

- Hb so chimg tir hop phap, hop 18 khac c6 lién quan (néu co).
9.5. Sach tai li€u dung cho chuyén mon:
a) Mikc chi: Thanh toan theo thuc t& trén co s& dé xuét da dugc Hidu trudng phé duyét.
b) Hé so, chitng tir thanh todn:
- Gidly dé xuét ctia gido vién hodc bd phén dé nghi kém dur trt kinh phi
- Hoéa don tai chinh kém theo.
- Hb so chimg tir hop phép, hop 18 khac c¢é lién quan (néu co).
9.6. Chi cho hdi dién viin nghé va thi d4u thé duc thé thao, trién Iam dd dung:
- Chi thué dao dién, xay dung tiét muc;
+ Cdp huyén: Tir 5.000.000 dén 15.000.000d/tiét muc
+ Cdp Thanh phé: Tir 5.000.000 dén 20.000.000d/tiét muc
- Chi thué, mua trang phuc, dao cu, hang héa vét tir phuc vy hdi dién VN, thi dAu
TDTT, trién 1&m db ding: Theo thyc té
- Chi bbi dudng luyén tap cho gido vién: tir 20.000d dén 30.000d/bubi



- Chi bdi dudng cho hoc sinh tap luyén, di thi ddu va biéu dién cap Huyén, cap
TP: dinh murc trung binh khoang 10.000d — 20.000d/hs/ngay (chi mua banh, sfta, nudc
ubng, hoa qua...) theo thuc t& phat sinh.

- Chi bdi dudng cho can bd gido vién dua hoc sinh di thi diu va biu din cdp
huyén, cép tinh: Tir 30.000d — 50.000d/budi trd 1én, tity timg thoi diém thi.

- Ho trg kinh phi td chirc va cac kinh phi khac cho cac Hoi dién, Hoi thi theo cong
van, ké hoach ctia céc cép chi dao.

Can cir thanh toan:

- Gidy dé nghi thanh toan

- Vin ban, ké hoach 6 chirc hdi dién

- Bang dy tru kinh phi dugc hiéu trudng phé duyét

- Hop ddng, thanh 1y hop dong, héa don tai chinh (Thué xe, thué dan, thué dao
dién, mua hang héa vat tw, mua banh sita, nuéc udng, hoa qua...)

- Danh séch chi tién bbi dudng va bang chidm cong thuc té
9.7. Chi t6 chirc cac hoat dong chuyén mon va phong trao khac: (Chg qué, Hoi
khoé mang non...)

- Chi loa dai, phéng bat, maket, hoa tuoi, nuéc udng, dé ding vét tu hang héa:
Theo thuc té phat sinh.

- Chi c4c giai thudng: theo ké hoach duoc hidu trudng phé duyét.

Can cir thanh toan:

- Vin ban, ké hoach td chirc hoat dong, hdi thi

- Bang du tru kinh phi dugc hiéu trudng phé duyét

- Hop ddng, thanh 1y hop ddng, hoa don tai chinh (Thué loa dai, mua hang héa vit
tu, mua hang hoéa, vat tur......)

- Danh séach chi tién bdi dudng va bang chim cong thuc t
Piéu 10. Chi phi thué muén.
10.1. Thué pbwong tién vin chuyén.

a) Mike chi: Theo thuc té phat sinh duoc Hiéu truong phé duyét.

b) Hé so, ching tir thanh.todn:

- Gidy d@ xuét ciia c4 nhan/bd phén dugc giao nhiém vu kém du tru kinh phi da
dugc Hiéu trudng nha trudng phé duyét. -

- Hop ddng thué phuong tién.

- Bién ban nghiém thu va thanh ly hop dong.

- Héa don tai'chinh. -

- Hb so chimg tir hop phap, hop 18 khac ¢6 lién quan (néu co).
10.2. Thué nhén cong, thué khoan viéc:

a) Mirc chi: Theo thuc té phat sinh duoc Hiéu trudng phé duyét.



b) Ho so, chimg tir thanh todn:
- Gidy d xuét ciia bd phan d& nghi kém du trii kinh phi (néu c6).
- Bang thanh toan thué ngoai
- Bién ban xac nhén cong viéc hoan thanh.
- Chitng minh thur pho t6 (ban photo c6ng ching) cia lao dong thué.
- Hd so ching tir hop phap, hop 16 khéc ¢6 lién quan (néu c6).
10.3. Thué lao dong lam viéc tir 01 thang tré 1én
- Hop ddng lao dong.
- Gidy phép hanh nghd, chimg chi hanh nghé, gidy ding ky kinh doanh ( néu c6)
- Bién ban xac nhén cong viéc hoan thanh.
- Thanh Iy hop déng
- Chitng minh thu (ban photo cong ching) cta lao dong thué
10.4. Cac loai thué muoén khac.
Can ctr vao dé xuét, du tru kinh phi dugc hiéu trudéng phé duyét cac hoat dong
can sy thué mudn khac theo thuc té, ching tir thanh toan nhu sau:
- D& xuét, dy tri kinh phi duoc hiéu trudng phé duyét
- Hoa don, chimg tir theo quy dinh
Dicu 11. Cic khoan chi khac.
* Chi ki niém cdc ngay 16, hop miit ddu nim, hop miit tit nién: Chi ché nuéc,
hoa tuwoi, banh keo theo héa don thuec té
* Chi phi tiép khdch: khong thudc cac muyc trén thi cin clr vao tinh hinh thuc té
phét sinh va thuc hién theo Théng tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 vé quy dinh
ché do cong tac phi, ché d6 hoi nghi dbi véi co quan nha nude va don vi sy nghiép,
dugc tinh cu thé nhu sau:
- Béi tuong huong: Khach dén co quan, don vi 1am viée.
- Céc mue chi tiép khach : Cin ¢t vao dbi tuong va thoi gian khach dén don vi
lam viéc.
+ Chi nudc udng : t6i da khong qua 20.000 ddng/ngudi/ ngay.
+Néu don vi khong t& chirc mdi com thi c6 thé chi tiép khach nhur sau:
> Khéch cép Thanh phd: Chi tir 200.000 dén 300.000d/ngudi.
> Khach cp Huyén 13 Truéng cac phong ban, doan thé: Chi tir 200.000d dén
500.0004.
> Khéch cdp Huyén va Thanh tra chuyén mén clia nganh gido duc: Chi tir
100.000 dén 200.000d/nguoi.
> Khach céc co quan don vi ngang cip duge moi dén du cac hoi nghi 50.000d/
nguoi.



Can cut thanh todn gém: Céc vian ban va ké hoach ctia cac co quan, don vi vé lam
viée tai truomg; Hoé don tiép khach hop 18 theo quy dinh hién hanh, danh séch chi tién
duoc 18p cu thé c6 chit ky nhén cta timg dbi tuong hudng, hodc dai dién 1 ca nhan

trong doan ky thay.
* Cdc khodn chi khdc:
- Chi true tét: 100.000d/ngudi/ngdy ( Theo lich truc clia hidu trudng)
- Chi hd tro cong tac doan:

+ Chi hd trg t6 chirc dai hoi, ky niém ngay truyén théng: Theo sy phé duyét cua
hiéu trudng trén co s& c6 dé xuét cia BCH Poan.
- Chi mua gidy vé sinh, bdt tAy bdn cau, tii nilon dung rac, chdi quét san... theo
thyc té phét sinh nhung khéng qua 5.000.000d/thang.
- C4c khoan chi khac: theo thuc té phat sinh c6 su phé duyét clia hiéu trudng.
Pi¢u 12. Chi khen thwéng
Chi khen thuéng dinh k¥ hodc dot xuét cho tap thé, ca nhan trong va ngoai don
vi theo két qua cong tac va thanh tich déng gép. Cu thé:
12.1. Chi thi dua, khen thwéng dinh ky cudi nim hoc:

Ché db chi thi dua, khen thudng thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh 56
91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cta Chinh Phu quy dinh chi tiét thi hanh mot 56
diéu cua Luat Thi dua, khen thuéng va cac vin ban stra doi, bd sung (néu co).

a. Noi dung chi:

- Chi in 4n Gidy chung nhan, Gidy khen, Bing khen; khung Biang khen,
Gidy khen;

- Chi tién thuéng hodc ting phdm luu niém cho céc ca nhan, tip thé duoc
khen thudng;

b. Mtc chi:

* Chi tién thudng:

- Tién thudng cho tap thé, c4 nhan duoc khen thudng duoc tinh trén co s&
muc luong co s& do Chinh phi quy dinh ¢6 hiéu luyc vao thoi diém ban hanh quyét
dinh cong nhan cac danh hiéu thi dua, danh hiéu vinh du dugc Nha nudc ting
thudng hodic quyét dinh khen thuéng. Tién thuéng sau khi nhan hé s6 véi muc
lwong co s& dugc 1am tron sb 1én hang chuc ngan dong tién Viét Nam.

- Mitrc chi tién thudng:

Chién si thi dua co sé: muc luong co s * 1.0

Gidy khen iy ban nhan nhan huyén: Mtrc lwong co sé * 0.3

Lao ddng tién tién: Mirc luong co s& * 0.3

- Chi tién thuéng kém theo danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thudng:



+ Trong cung mét thoi diém, cung mot thanh tich, mot débi tuong néu dat
nhiéu danh hiéu thi dua kém theo céc mic tién thuéng khac nhau thi chi dugc nhan
mirc tién thuéng cao nhét.

+ Trong cung mét thoi diém, mot déi twong dat nhidu danh higu thi dua, thoi
gian dé dat duoc céc danh hiéu thi dua d6 khac nhau thi dugc nhén tién thudng clia
cac danh hiéu thi dua dugc ting thudng.

+ Trong cing thoi diém, mot dbi tuong vira dat danh hidu thi dua vira dat
hinh thirc khen thudng thi dugc nhén tién thudng cta danh hiéu thi dua va cia hinh
thure khen thudng.

* Chi in 4n Gidy chimg nhén, Gidy khen, Bing khen; khung Bang khen, theo
hop déng véi don vi san xuét.

12.2. Khen thuwéng dot xuit
a) Thuéng cho gido vién gidi:

+ Cép Tinh: 300.000d - 500.000 d/ngudi dat loai gioi

+ CAp Huyén: 200.000d - 400.000 d/ngudi dat loai gidi

+ Clp Truong: 100.000d — 300.000d/ngudi dat xuét sic

PIEU 13: Chi phiic loi

Chi cho cac hoat dong phuc loi tdp thé cta vién chirc, ngudi lao dong; tro
chp kho khin d6t xuét cho vién chirc, ngudi lao dong, ké ca ddi voi nhitng trudng
hop nghi huu, nghi mét stc; chi thém cho ngudi lao déng trong bién ché khi thuc
hién tinh gian bién ché...:

13.1. Chi ché d9 1 tét cho can bd giao vién, nhéan vién

‘. r e r A . r * A A * A ‘ r
* Poi véi can b, giao vién, nhan vién ke toan

Tét nguyén dan 2.000.000d — 4.000.000d
Tét duong lich 500.000d — 1.000.000d
Ngay 18 30/4;1/5; 2/9; 20/10; 8/3 200.0004 — 1.000.000d
Ngay 20/11 1.000.000d — 3.000.000d
| Hoi nghi CBCCVC 100.000d — 200.000d

* P6i voi nhan vién nudi dudng (Nhan vién hop ddng lao dong)

Tét nguyén dén 1.000.000d — 3.000.000d
Tét duong lich 200.000d — 1.000.000d
Ngay 1& 30/4-1/5; 2/9; 20/10; 8/3 200.000d — 1.000.000d
Ngay 20/11 _ 500.000¢ — 2.000.000d

* P6i v6i nhan vién bao vé (Nhan vién hep dong lao dong)



Tét nguyén dén . : -500.000d

| Ngay 18 30/4-1/5; 20/11 200.000d

13.2. Cac khodn chi phuc lgi khdc:

- Nha trudng hd trg céng doan nha truomg di tip huin chuyén mén, tiy thude
vao kinh phi cp trén d& ra hiéu truong nha trudong quyét dinh

- HO tro doan thanh nién kinh phi td chirc dai hoi chi doan.

- Chi tb chirc chia tay cac dong chi CB, GV, NV v& nghi huu hoic chuyén cong
tac gdm kinh phi: ché nudce banh keo tir 300.000 — 500.000d/budi

- Chi qua cho céan bd lanh dao, gido vién, nhan vién cong tac tai trudng da nghi
hiru ngay nha gido Viét Nam 20/11, ngay thanh l4p truong, tét Nguyén dan: tir 500.000
— 1.000.000d6ng/nguroi.

- M3i nim nha trudong t6 chirc kham strc khoe dinh ky cho can bo, vién chirc va
ngudi lao dong 1 1an. Giao cho ban chip hanh Céng doan 13p ké hoach.

- Chi trang phuc cho CB,GV,NV: Chi theo héa don, hop ddng thuc t& (Néu cb
kinh phi).

- Chi dém hiéu: Cha, me dé hodc bén vo, bén chdng, vo hoic chdng, con cua

CB, GV, NV bj chét Chi phung viéng 500.000 déng.

.Can cir thanh todn:

- Danh séch chi phiic loi: (Cac ndi dung d3 duoc quy dinh cu thé trong quy ché
chi tiéu ndi bo). '

Déi v6i khoan chi nghi mat, tham quan du lich he, nha truong két hop véi cong
doan tly thudc vao can ddi chi hang nim cta don vi, thi truéng don vi ¢6 thé quyét dinh
me chi khoén hd trg kinh phi hogic chi theo thyc t& (néu c6) chimg tir thanh toan gdm:

‘Néu chi hd trg khodn:

+ Quyét dinh ciia hiéu trudng vé viée di nghi mat,

+ Quyét dinh phé duyét kinh phi

+ Danh sach ngudi lao déng duogc hd tro tién tham quan nghi mat,

Néu dugc chi theo thuc té chimg tir gdm:

+ Hop ddng kinh té, thanh Iy hop dong néu thué cac t6 chiic cung cép dich vu;

+ Bang ké danh sach ngudi lao dong dugc tham gia di nghi ma; .

+ Quyét dinh cta hiéu truong vé viée di nghi mat, quyét dinh phé duyét kinh
ph;

+ Hod don theo qui dinh (cia Bd tai chinh, ctia co quan thué) tién xe, tién
phong, an udng... néu c6, néu 1a don vi cung cép dich vu cho cong ty thi phai thé hién
trén van ban; -
13.4.Chi truc trwa
Péi twong 4p dung: Chi 4p dung dbi véi can bo, gido vién, nhan vién



Thoi gian: Nhitng ngdy cac chau én, ngu tai trudng.
Dinh mtrc chi: Tir 70.000d — 100.000d/ngudi/budi
Chitng tr thanh toan:
- Bang phéan cong chuyén mon
- Bang chim cong
- Bang tong hop cbng truc
- Bang tinh tién cong truc
- Danh séch chi tra tién truc trua -
13.5. Chi kham strc khée dinh ky cho can bg, gido vién, nhan vién
Déi twrong 4p dung: Chi cho can bo, gido vién nhéan vién trong trudng
Dinh muc chi: Can ¢t hgp déng kham siic khée véi don vi ¢é chitc ning
cung Umg dich vu theo quy dinh hién hanh. Kinh phi thuc hién duoc bb tri, st dung
tir kinh phi giao thuc hién tu Co quan. Nhung t6i da khong qua 300.000d/ngudi
13.6. Tién ché nuée
Péi tugng ap dung: Chi cho can b, gido vién nhéan vién trong trudng.
Binh mtrc chi: Chi theo héa don mua thyc t& trén tinh thdn dam bao tiét
kiém, tranh lang phi
13.7. Chi mua ddng phuc cho cin bd gido vién, nhan vién
Péi tuong ap dung: Chi cho can b, gido vién nhan vién va hgp dbng lao
dong trong trudng.
- Chi trang phuc cho CB,GV,NV: Chi theo hoéa don, hop déng thuc té (Néu co
kinh phi).
13.8. Chi dam hiéu, hi tir thin phu miu
Péi tuong ap dung: Cha, me dé hodc bén vg, bén chéng, vo hodc ch(“)ng, con
ctia CB, GV, NV bj chét.
Dinh mrc chi: 500.000d — 1.000.000d/ ngudi
13.9. Lién hoan gip mit cin bd, chia tay nghi hwu, chuyén cong tac khac
Péi tugng ap dung: Chi cho can bd, gido vién nhan vién trong trudng
TS chirc dn com chia tay: Chi theo hoa don thuc té t6i da khong qua
300.000d/nguoi.
Qua luu niém c6 thé 13 hién vat hodc bing tién dinh muc: 1.000.000d —
3.000.000d/nguoi
13.10. Cdc khodn chi phuc lgi khdc:
- Chi qua cho can bg l1anh dao, gido vién, nhin vién cong tac tai trudong da nghi
hwu ngay nha gido Viét Nam 20/11, ngdy thanh 1ap truong, tét Nguyén dén: tir 200.000
- 300.000,d0ng/nguoi.



- Pbi véi khoan chi nghi mét, tham quan du lich he, nha truong két hop véi cong
doan tiy thudc vao can di chi hang ndm ctia don vi, thi trudng don vi ¢6 thé quyét dinh
mirc chi khodn hd trg kinh phi hoic chi theo thuc té (néu ¢6) chimg tir thanh todn gom:

Néu chi hd tro khoan:

+ Quyét dinh cta hiéu truéng vé viée di nghi mat,

+ Quyét dinh phé duyét kinh phi

+ Danh sach nguoi lao dong duge hd trg tién tham quan nghi mat.

Binh murc chi: 500.000d — 2.000.000d/nguoi

Néu dugc chi theo thuc té ching tir gdm:

+ Hop dong kinh té, thanh ly hop dong néu thué cac t6 chire cung cap dich vu;

+ Bang ké danh sach ngudi lao dong dugc tham gia di nghi mat;

+ Quyét dinh cta hidu truéng vé& viéc di nghi mat, quyét dinh phé duyét
kinh phi;

+ Hod don theo qui dinh (ctia Bd tai chinh, cta co quan thué) tién xe, tién
phong, n udng... néu ¢6, néu 1a don vi cung cép dich vu cho cong ty thi phai thé hién
trén van ban; '

Piéu 14. Chi mua siim, sira chita tai sin

Viéc xay dung ké hoach mua sam, stra chita hang nam thuc hién thee Quy ché
quan 1y va st dung tai sén cong nhim ting cudng gidm sét, kiém tra viéc thuc hanh
tiét kiém, chéng lang phi trong chi phi mua sém, stra chita.

Viéc mua sim, sta chita va cung Ung dich vu phai trén co s& dinh murc, tiéu
chudn quy dinh va phai ¢6 trong du toan dugc cp co thim quyén phé duyét.theo
ding céc quy dinh hién hanh ctia Nha nudc vé mua sim tai san, phuong tién lam
viéc trong cac don vi su nghiép cong 18p va phai thuc hién ding trinh tu, tha tuc
theo quy dinh hién hanh cta co quan Nha nudce ¢ thAm quyén ban hanh.

Hang ndm, cén cr du toan chi NSNN dugc giao va ké hoach mua sim, stra chira
tai san duoc duyét, Nha trudong td chire trién khai cong tdc mua sém, stra chita thudng
xuyén tai san c¢b.dinh theo ding céc quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

14.1. Mua sim tai san.
a) Déi véi cde tdi san ¢é gid tri mua sim dudi 50 triéu dong:
"Hé so, chting tir thanh toan:

- Du toan mua sém dugc duyét

- Gidy d& xuit mua sdm kém béan dy tri kinh phi.

- 03 béo gia cua 3 don vi ban hang.

- Héa don tai chinh, bién ban ban giao tai san gifta bén ban cho bén mua.

- Bién ban giao nhén tai sn cho nguoi di mua va nguoi truc tiép quan 1y, sir dung.

- Hd so chimg tir hop phép, hop 1é khac ¢6 lién quan (néu cb).



b) Poi voi mua sém tai san, cong cu dung cu cé gia tri tu 50 triéu < 100 iriéu:
Thuc hién hinh thitc chi dinh thau.

Thu truéng co quan, don vi quyét dinh mua sam céc loai tai san, céng cu

dung cu nay. Quy trinh thyc hién nhu sau:

- Gidy dé nghi mua sim

- Bao gia ctia 3 don vi

- Thédm dinh gia

- Quyét dinh phé duyét du toan mua sdm

- T& trinh ké hoach lua chon nha thau

- B4o cdo thAm dinh ké hoach lua chon nha thau
- Quyét dinh phé duyét ké hoach lua chon nha thau
- Dur thao hop dong

- Bién ban thuong thao hop dong

- Quyét dinh chi dinh thiu

- Hop dong

- Héa don, bién ban nghiém thu, thanh ly

- Cong khai

¢) Doi v&i mua sam tai san, cong cu dung cu co6 gia tri tw 100 triéu dén < 200

triéu: Thuc hién hinh thicc chao hang canh tranh rit gon

Péi véi hinh thirc ndy chi tich Gy ban nhin dén cip huyén ra quyét dinh mua

sam

. Quy trinh nhu sau:

Quyét dinh cho phép mua sém (CT UBND huyén)
Du toan chi tiét -

Thim dinh gi4

Quyét dinh phé duyét du toan mua sim (don vi)
T& trinh thim dinh ké hoach lua chon nha thau
B4o c4o thdm dinh ké hoach lua chon nha théu
Quyét dinh phé duyét ké hoach lua chon nha thau
Ding thai ké hoach lua chon nha thau

Phé duyét yéu ciu bdo gia

bang tai mdi chao hang

Nop va tiép nhan bao gia

Danh gia cac bao gia, thuong thédo hop ddng
Thim dinh, phé duyét va cong khai két qua lya chon nha thau
Hop dong

Hoa don, bién ban nghiém thu, thanh ly

Cong khai



d) Péivéi mua sdm tdi sén, cong cu dung cu co gia tri trén 200 triéu: Thuc hién
hinh thirc chao hang canh tranh thong thuwong.

P6i véi hinh thirc nay chu tich ty ban nhan dan cdp huyén ra quyét dinh mua sém.
Quy trinh nhu sau:

- Quyét dinh cho phép mua sam (CT UBND huyén); Dy toan chi tiét, Tham
dinh gi4; Quyét dinh phé duyét du toan mua sim (don vi)

- Td trinh thdm dinh k& hoach lua chon nha thiu; béo cdo thim dinh ké hoach
lua chon nha thiu, quyét dinh phé duyét ké hoach lya chon nha thau, ding
ti k& hoach lya chon nha thau.

- Chon tu vAn d4u thiu: (don + hd so ning luc, du thao hop dong, thuong thao
hop dong, chi dinh thiu, hop déng...)

- HO0 so yéu ciu: to trinh thdm dinh hd so yéu cau, bio cdo thim dinh hd so
yéu cau, td trinh phé duyét, quyét dinh phé duyét hd so yéu cau.

- Ding tai théng bao moi thiu

- Phét hanh hé so

- Mo thau

- Céng vin moi thuong thao hop ddng, bién ban thuong thao hop dong

- T& trinh thdm dinh két qua lua chon nha thiu, béo céo thim dinh két qua lva
chon nha thiu, quyét dinh phé duyét két qua lwa chon nha thau.

- Théng bao tring thiu.va chip nhan hd so dé xuét

- Hop ddng goi thdu mua sém

- Bién ban nghiém thu, thanh ly hop ddng tu vén lap hd so yéu cau, danh gia
hd so dé xuét.

- Bién ban nghiém thu, thanh ly hop dong tu van thim dinh hd so yéu cau két
qua lya chon nha thau.

Nghiém thu, ban giao, thanh 1y hop déng mua sam
14.2. Chi sira chira thwdng xuyén tai sian c6 dinh.

a) i véi tai sin la nha, dit; tru sé lam viéc va tai san khdc gdn lién voi dit:

- Dbi voi viéc stra chita tai san 1a nha, dét, tru s lam viée va tai san khéac gin
lién v6i dat tir ngudn chi thudong xuyén thude ngan sach Nha nudc va ngudn thu sy
nghiép khéc cuia nha truong:

Thye hién theo céc quy dinh tai Thong tu s6 92/2017/TT-BTC ngay 18/9/2017
ctia B4 Tai chinh vé 1ap du toan, phéan bd va quyét toan kinh phi dé thuc hién stra
chita, bao tri, cai tao, ndng cdp, m& rdng co s vat chat va Quyét dinh sb
07/2020/QD-UBND ngay 30/3/2020 cia UBND thanh phé Ha Noi ban hanh quy
dinh v& 14p, thim dinh va phé duyét.chu trrong dau tu va bd tri kinh phi sira chita,



bao-tri, cai tao, nang cép, mo rfng co s& vit chét st dung nguén kinh phi chi
thudng xuyén ctia ngén sach thanh phd Ha Néi.

- Pbi vdi cac du 4n sira chita, bao tri, cai tao, nang cip mé rong st dung
nguén vbn Qu§ phat trién hoat déng su nghiép: Thuc hién theo quy dirh tai Khoan
2, Pidu 60 Luat xay dung va cac viin ban phéap luat c6 lién quan.

b) Ddi véi tai san khong phdi la nha, dit, tru sé lam viéc va tai sin khdc
gdn lién voi dit:

Cac bd phan xdy dung ké hoach, dy toan stra chita 16n va sira chita thuong
xuyén, duy tu, bao tri tai san, thiét bi dugc giao quan ly gui vé bd phén Tai vu. B
phan Tai vu téng hop trinh Hiéu trudng nha truong xem xét va téng hop vao du
toan cta don vi dé trinh c4p c6 thAm quyén phé duyét hing nam.

Viéc stra chita TSCP cua don vi thuc hién theo dy toan stra chita TSCD da
dugce phé duyét.

Trong nim néu c6 phat sinh cac ndi dung stra chita TSCD nim ngoai du toan
d3 phé duyét, bd phén tai vu tham muu Hiéu truéng nha trudng du todn didu chinh,
b sung trinh cAp c6 thdm quyén phé duyét dé thyc hién.

b1) Béi véi gid tri sira chita TSCP duwdi 50 triéu dong:

* Hd so, chimg tir thanh toan:

- Du to4n mua sém, stra chita dugc duyét.

- Giéy d& xuét stra chita cia cd nhan/bd phéan dugc giao nhiém vy kém bén du
tru kinh phi da dugc Hiéu truong nha truong phé duyét.

- Bién ban kiém tra hién trang tai san hu hong cn dé xuét sira chita.

- 03 bo gid ctia 3 don vi cung cap, lua chon don vi cé bao gia thap nht.

- Hop dbng cung cép dich vy sira chia.

- Hba don tai chinh.

- Bién ban nghiém thu, ban giao va thanh Iy hop déng.

- Bién ban nghiém thu trong néi bd nha trudng va ban giao tai san sau khi stra
chira cho can b6 hodc bo phéan truc tiép quén ly, sir dung tai san.

- H so chimg tir hop phép, hop 18 khéc ¢6 lién quan (néu co).

b2) Péi véi tai sén cd gia tri swa chita tir 50 triéu do”‘ng tro lén.

Thue hién theo ding trinh tir, hd so va céc hinh thirc mua sém quy dinh tai Nghi
dinh sé 63/ND-CP ngay 26/6/2014 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sb
didu cua Luat ddu thau vé luwa chon nha thau va Thong tr sb 58/2016/TT-BTC ngay
29/3/2016 quy dinh chi tiét viéc str dung v6n Nha nuéc dé mua sim nhim duy tri hoat
dong thudng xuyén cua co quan nha nudc, don vi thude luc lugng vii trang nhén dan,
don vi su nghiép cong 1ap, td chitc chinh tri, td chitc chinh trj x4 héi, t chirc chinh tri
x3 hoi — nghé nghiép, td chirc x4 hoi, t6 chire x4 hoi — nghé nghiép.



MUC III: CAC KHOAN THU DICH VU PHUC VU NGUOI HQC, XA

HOI HOA, BAO HIEM THAN THE VA QUY HQI PHU HUYNH
I. NOI DUNG THU
1. Ngudn thu hoc phi: Mirc thu theo quy dinh cta hoi dong nhan dén tinh va theo
huéng dn thu chi ctia S& gido duc va dao tao
2. Céc khoén thu thoa thuén v6i cha me hoc sinh: Tién n, tién dién, nude ubng,
vé sinh, B sung d6 dung chim séc béan tr, tién luong nhan vién nudi.

2.1. Tién &n

Muc thu: Khoéng qué 20.000d/tré/ngay

2.2. Tién nuéc ubng

Muc thu: Khéng qué 15.000d/tré/thang

2.3 Tién lwong nhan vién nudi

Mt thu: Khong quéa 150.000d/tré/thang
3. Céc khoan thu hd: Tién bao viét

Muc thu: 150.000d/tré
4. Tién xi hdi hoa gido duc: Khong quy dinh mirc thu
II. NQI DUNG CHI
1.Tién hoc phi

Hoc phi thu dugc tir nguroi hoc s&€ ndp toan by vao kho bac nha nuée va thu

chi theo quy dinh.

Trich 40% ngudn thu hoc phi dé chi cho thuc hién ché d6 cai cach tién luong,

60% hoc phi con lai tw ngudn thu hoc phi dé chi cho cac hoat dong nhu: Chi
mua sdm, sira chifa co s& vat chét, hoat dong chuyén mén...
2.Tién iin

* Thue hién theo k& hoach thu chi, khong vugt mac thu, 100% téng thu dung
dé chi mua thuc pham, chi chat ddt va chi phi khéc.

Nha truomg thue hién diy di cac hd so thyc hién trong cong tac ban trd gém:

+ Hop dong mua bén thuc pham, gia vi, gao.

+ Thanh 1y hop ddng khi két thiic hop dong.

+ Gidy dang ky kinh doanh ctia chii co s¢ kinh doanh.

+ Gidy ching nhan vé sinh ATVSTP ciia chti co s& kinh doanh .



3.Tién nwéc udng
Chi mua nu6e udng theo hop ddng véi nha cung cdp. Thanh toan lam 2 lan

hét hoc ky 1 va hét hoc ky 2. Nha cung cép phai cung cAp day dt hod don hop 18.

4. Tién Chim séc ban tri
4.1 Chi tién cong nudi dudng
Dung dé chi tién thué nhén vién nudi véi mutc luong 1a 4.700.000d/thang.
(Ngudi lao dong ty tham gia bao hiém y té, bao hiém x4 hoi).
4.1 Chi bdi dwdng trie trira
Ban giam hiéu va nhan vién: 05 ngudi/ngay
17 nhém 16p mdi 16p 01 ngudi = 17 ngudi/ngdy
Nhu vay mdi ngdy truc 1a 23 ngudi. Nha trudng du kién chi hd tro tryc trua

cho mdi ngudi 13: 50.000d/budi
5.Tra lai cho ngudi hoce

Péi véi nhitng hoc sinh dd tham gia déng gép diy du cac khoan theo quy
dinh va theo thoéa thuan trong sudt qua trinh hoc ma lai xin nghi hoc trong nam
hoc. Nha truong c6 trach nhiém thanh toan lai s6 tién hoc ma hoc sinh dé déng cho
nhiing thang hoc sinh xin nghi.

6. Tién thu ho: bao hiém

Sau khi truong thu tién s& ndp cho cty bao hiém Bao Viét d&& mua bao hiém cho tré.
Khodan bao hiém ndy s€ duogc chi tra lai mot phén cho phu huynh khi tré cé tai nan:
té, phéu thudt, ndm vién,

7. Chi ngudn x4 hji héa gido duc

Céan ci thong tu 16/2018/TT-BGDDT ngay 03/8/2018 quy dinh vé tai tro
cho céc co s& gido duc thude hé théng qudc dan.

Can ctr cong van sb6 1405/SGD PT-KHTC ngay 30/11/2018 cta S& GD DT
vé viée huéng din thuc hién quy dinh vé tai tro cho céc co s& gido duc theo Thong
tu s6 16/2018/BGDDT ngay 3/8/2018 cta B6 gido duc va dao tao.

a. Diéu kién thyuc hién:

- Trong diéu kién ngén sich nha nudc con han hep chua dap g dugc nhu
cu nang cép co s vat chit phuc vu céng tac day va hoc cta cac trudng, mot trong
nhitng giai phdp dugc cic truong st dung la huy dong ngudn déng gép clia to

chure, ca nhan va phu huynh hoc sinh dé€ cai tao, nang cap va xay dung cac cong



trinh phu trg nhu nha vé sinh, sin truong, nha dé xe, cdng trudong, tudng bao
quanh,.. hodc mua sim bd sung trang thiét bi day - hoc:

b. Céac budce thuc hién:

- Théng nhét chu truong va ké hoach trién khai trong Ban gidm hiéu, Hoi
déng nha truong va Ban dai dién cha me hoc sinh.

- Lap K& hoach céng viéc va Du tra kinh phi chi tiét (bao gébm du kién
ngudn huy ddng, cac ndi dung chi va du kién murc chi cy thé) dé thuc hién.

- Béo céo co quan cép trén quan ly truc tiép dé xin chil truong va chi duge
tién hanh van dong va thyuc hién sau khi c6 sy déng y cua co quan cép trén quan ly
truc tiép.

- Sau khi hoan thanh cdng viéc, cic truong phai niém yét cong khai va bao
céo quyét toan s kinh phi da huy dong va két qua thuc hién véi cac t6 chir, ca
nhan déd déng gdp kinh phi.

c. Qué trinh quan 1y va str dung phai quén triét cac nguyén téc:

+ Ty nguyén, ding muc dich: Viéc huy dong va tiép nhan céc khoan déng
gdp cla x& hoi cho cdc trudng phai quén triét nguyén tic tw nguyén gitta hai bén,
Nha truong khong duoc coi bit ky hinh thirc déng gép nao nhu la mét didu kién
cho viée cung cép dich vu gido duc va khong duoc qui dinh mirc déng gép cu thé
dé ép budc dbi voi cac dbi tugng tham gia déng goép. Pdng thoi, bén dong gop
cling khong duoc gin bét ky didu kién rang budc nao vé dic quyén, dic lgi trong
viéc thu hudng dich vu gido duc hoac quyén khai thac loi ich kinh té phat sinh tir
tai san, kinh phi d& dong gép cho nha truong. Cac truong khi tiép nhan cac khoan
déng gop tu nguyeén co6 trach nhiém s dung ding muc dich cac ngudn thu d3 huy
dong.

+ Dén chi, ¢ong khai, minh bach: Qua trinh quan ly va st dung céc khoan
déng gdp tu nguyén phai dam bao yéu cdu dan chu, cong khai, minh bach theo quy
dinh tai. Khuyén khich cac td chiic, ¢4 nhan cé déng gép tu dimg ra t6 chie thuc
hién viéc xay dung, mua sém, lép dit voi sy thoa thudn va hudéng dan cia nha
truong.

Thuc hién cdng khai ngudn thu — chi va sit dung bién lai thu tién thanh quyét

toan theo dung quy dinh .



CHUONG IV
PIELU KHOAN THI HANH

Pidu 14. Trach nhiém ciia cdc bd phén, phong, ban thudc Trudng Mam
non Ninh Hai
1. Ban giam hiéu, Ban chip hanh cong va tb tai vu cé trach nhiém 6 chirc
thuc hién va phd bién cho cac CB,VC, ngudi lao dong clia nha truong thirc hién
dting ché d6 tir chu, tir chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quan
Iy hanh chinh tai Quy ché nay.

2. Céc ca nhén, bo phan trong nha truong c6 trach nhiém thuc hién theo Quy
ché chi tiéu ndi bo da xay dung va théng nhat.

3. BO phan K& toan ¢6 trach nhiém tham muu gitp Hiéu trudng nha truong t6
chitc thuc hién chi theo Quy ché, thuc hién cic bién phép tiét kiém st dung kinh
phi, tai san cong dé tao ngudn kinh phi tiét kiém chi thu nhép ting thém, phuc loi,
khen thuéng cho CBVC, nguoi lao dong.

Diéu 15. Hiéu lye thi hanh

Quy ché chi tiéu ndi bd cia Truong Mam non Ninh Hai dugc théng nhét va co
hiéu lue sau khi d4 t§ chirc thao luin rong réi, dan chu, cong khai.

Quy ché nay c6 hiéu lirc ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh.

Diéu 16. To chirc thye hién

Trong qua trinh thuc hién, néu cic vin ban duoc din chiéu dé ap dung trong
Quy ché nay duoc sira ddi, bd sung hoic thay thé bing cac vin ban mdi thi cac ndi
dung duoc dan chiéu 4p dung theo cdc vin ban méi d6 va stra dbi, bd sung Quyché
cho phu hop, ding quy dinh. Cac ndi dung khac chua quy dinh trong Quy ché nay
duge thuc hién theo ché d6 hién hanh ctia Nha nude va ctia Tinh Ninh Binh.

Trong qua trinh thuc hién, néu co phat sinh kho khén, vudng méc, dé nghi cac
CBVC, ngudi lao dong lam viée tai Trudng Mam non Ninh Hai kip thoi phan 4nh
vé& Ban giam hiéu nha trudng dé xem xét, kip thoi diéu chinh, bd sung cho phi hop

va dung quy dinh./
Ninh Hai, ngay 20 thang 01 nam 2025
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