UBND HUYEN HOA LU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON NINH HAI Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: /L /QD-MNNH Ninh Hi, ngayf] thing 9 nam 2024
QUYET PINH

V/v kién toan Ban chi dao thwc hién quy ché ddn chi
HIEU TRUONG TRUONG MAM NON NINH HAI

Céin cik Nghi dinh 71/1998/NP-CB ngay 08/9/1998 ciia Chinh phu quy dinh vé
viéc ban hanh qui ché thuc hién déan chi trong hoat dong cua co quan,

Can ctr Quyét dinh s6 04/2000/QD-BGD ngay 01/3/2000 ctia B§ trudng Bé
GD&DT vé viéc thue hién quy ché dan chii trong hoat déng ciia nha truong;

Cdn cib chi thi s6 10-CT/TW ngay 28/3/2002 ciia BCH Trung wong Pdng V/v
tié}y tuc dcfy manh viéc xdy dung va thuc hién Quy ché dén chil trong co quan,

QUYET PINH

Piéu 1. Kién toan Ban chi dao thuc hién qui ché dan chu trong hoat dong co
quan Truong mam non Ninh Hai bao gdbm cic 6ng ba co tén sau:
Ba Nguyén Thi Thu Huong, Hidu truéng - Trudng ban;
Ba Chu Thi Minh Hué, Cht tich c6ng doan - Phoé ban;

Ba binh Thi Lién, Pho Hiéu trudng - Uy vién;

Ba Pham Thi Thém, Phé Hiéu truéng - Uy vién;

Ba Nguyén Thi Tan, BT DTN - Uy vién;

Ba Hoang Thi Ngoc Thu, TTCM Nha tré - Uy vién;

Ba L& Thi Tuyét Lan, TPCM Nha tré, TBTTND - Uy vién;
Ba Lé Thi Phan, TPCM Mu gi4o - Uy vién;

. Déng Thi Diéu Thuy, TT Vén phong, K& toan - Uy vién.
lﬂlqu 2. Ban chi dao ¢6 nhiém vy quén triét dﬁy dd noi dung nghi dinh
71/1998/[]&) -CD ngay 08(9/ 1998 cta chinh phu quyIdlnh VC}Vle} ban hanh @uy ché
thuc hién dan chu trong hoat déng ctia co quan; Q yet, dmil

ngay 01/3/2000 cua B6 trudng bd gido duc va dao tao vé viéc thuc h1en quy ché dan
chu trong hoat dong ctia nha truong téi toan thé CBGV trong trudng.

Piéu 3. Truong mim non Ninh Hai, cic éng ba co tén trong diéu 1 thi hanh
quyét dinh nay./.

Noi nhin :

- BCD-THQCDC PGD&DT Hoa Lu (D& béo c4o) ‘HIEETRQ O%}//

N At el

- Nhu didu 3;
-Luu VP, HS./.






UBND HUYEN HOA LU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON NINH HAI Poc lap - Tw do - Hanh phic

Ninh Héi, ngay ¥ thdng 9 ndm 2024

PHAN CONG NHIEM VU
Ban chi dao thuc hién Quy che dan chi & nha truwong
Nam hoc 2024 - 2025

I. NHIEM VU CHUNG

- Ban chi dao thyc hién quy ché dan cht & nha truong giup Ban giam
hiéu, can bd, gido vién, nhan vién thuc hién tbt quy ché dan cht trong don vi
theo céc van ban hudng din ciia cdp trén, cic quy dinh ctia nha trudng.

- Hang thang theo ddi Can b0, gido vién, nhan vién trong nha truong thuc
hién quy ché dan chu cua don vi. Thu thap céac thoéng tin, ¥ kién phan anh cta
can b, gido vién, nhén vién theo cac ndi dung sau:

+ Viéc thuc hién céc chu truong chinh sach cia Pang, nha nudc, ndi quy
cua nha truong.

+ Cong tac thyc hién quy ché chuyén mon.

+ Ché d6 1am viéc, ché d6 hoi hop.

+ Ché d6 chinh sach di véi can bd vién chic, lao dong

+ Cong tac thanh tra, kiém tra, d4nh gia chat lugng gi4o vién.

+ Nhu’ng phan anh tur phia phu huynh hoc sinh, cac doan thé tai dia
phuong d6i vé6i can b, gido vién, nhan vién va nha trudng.

+ Hoat dong ctia Ban thanh tra nhén dén truong hoc.

+ Cong tac thu, chi ctia Chi bg, Nha truong, Cong doan, Chi doan...

+ Tlep nhan va giai quyét cac vAn dé thuong ngay vé thuc hién QC dan
cht & don vi.

+ Cong tac thi dua khen thudng dbi véi CB, GV, NV binh xét xép loai
CB, GV, NV hang thang, hoc ky, c& nam.

+ Viéc cdng khai t6 chirc danh gia xép loai can b, gido vién, nhén vién
theo chuan Higu truong, Phé hi€u trudng, chudn nghe nghiép Gido vién mam
non & cudi nim hoc va danh gia xép loai cdng chirc vién chirc theo thong tu 06.
IL. NHIEM VU CU THE

1. Pdng chi: Nguyén Thi Thu Hwong - Hi¢u truéng, Truéng BCD

- Phu trach chung, quan 1y va diéu hanh moi hoat ddng cia Ban chi dao.
Phéi hop véi cong doan trong viéc thuc hién quy ché dan chu.

- Chi dao cac cudc hop cta Ban chi dgo.

- Xay dung va trién khai thyc hién ké hoach, quy ché hoat dong ctia Ban
chi dao.

- Tiép nhan cac ¥ kién phan anh va cung Ban chi dao giai quyét cac vén
d& mot cach kip thoi theo thdm quyén duogc giao.
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- Thudng xuyén tuyén truyén, trién khai kip thoi cac van ban chi dao cua
cac cp, cac ndi dung dan chi trong nha truong dén toan thé can by, gido vién,
nhén vién va phu huynh hoc sinh. Thyc hién t6t nhitng n6i dung dan cha tai don
Vi.

- Phu trach cong tac kiém tra ndi bo nha trudng, cong tac thi dua khen
thuong

2. Pong chi: Chu Thi Minh Hué - CTCD - Pho trwong ban

- C6 trach nhiém cung giai quyét, chi dao thuc hién cic cong viéc ciia Ban
chi dao, chi dao, hudng dan, kiém tra viéc xdy dung va thye hién Quy che dan
chu tai don vi, giip trudng Ban chi dao trién khai cac hé théng vin ban vé thuc
hién Quy ché dén chi tai co s& clia cAp trén va cac vin ban clia co s6.

- Téng hop céc ¥ kién phan 4nh, dé xuat clia cdn bo, gido vién, nhan vién
dé béo cdo véi Chi b va Ban chi dao.

- Gidm sét viéc thuc hién ché dd chinh sich, thu chi tai chinh va cdc ndi
dung dan chu tai don vi.

- Thuc hién tét ndi dung dan chu tai don vi nhu phan nhiém vu chung,
phu trach cac hoat dong cong doan.

- Phy trach céc cudc vén dong, chuyén mén t6 Mau giao. phan anh viéc
thuc hién quy ché dan chy, ¥ kién kién nghi cua giao vién t&6 Mau gido va thuc
hién tét ndi dung déan chu tai don vi nhu phan nhiém vu chung.

3. Pdng chi: Pham Thi Tham - Thw ky

- C6 nhiém vu gitip viéc cho Ban chi dao ghi chép cac hoat dong, bién ban
lam viéc cua Ban chi dao, théng ké, tong hop cac loai bio céo, két qua clia cac
doan kiém tra vé quy ché déan chi tai co s6.

- Kiém tra viéc xay dung va thyuc hién Quy ché dén cht tai don vi va phuc
vu Ban chi dao khi dugc yéu cu. Thuc hién Quy ché dan chii tai co quan, dam
bao tinh thiét thwc, hiéu qua; Tham gia déy du céc cude hop khi duge triéu tap;
Ném tinh hinh va tich cuc dong gop y kién trong cac ky hop cia Ban chi dzo.

- Tuyén truyen phd bién cac van ban hu‘cmg dan thuc hién Quy ché dén
cht dén can bd, gido vién, nhan vién trong don vi. Tiép thu ¥ kién, phan héi vé
tinh hinh thuc hién Quy ché dan chii cia CB, GV, NV trong don vi.

4. Pong chi: Pinh Thi Lién - Phé higu truéng - Pho Ban thwong tryc

- C6 trach nhiém thuong truc giai quyét cac cong viéc ciia Ban chi dao,
thuc hién nhiém vu uy quyén ctia Truéng Ban chi dao va c6 nhiém vu téng hop,
theo ddi, xay dung van béan, chuong trinh hdi hop, bao cao hoat dong cua Ban
chi dao theo dinh ky; Pon dbc, tng hop v kién phan anh tir cac ddng chi thanh
vién Ban Chi dao.

- Kiém tra viéc xay dung va thuc hién Quy ché dan chu tai don vi va phuc
vu Ban chi dao khi duoc yéu ciu. Thuc hién Quy ché dan chu tai co quan,dam
bao tinh thiét thwc, hidu qua; Tham gia ddy da cac cudce hop khi duge tridu tép;

- Nim tinh hinh va tich cuc dong gop v kién trong céc ky hop cta Ban chi dao.

- Tuyén truyen phd bién cac vin ban hudng dan thue hién Quy che dan chu
dén can bo, gido vién, nhan vién trong don vi. Tiép thu y y kién, phan hoi vé tinh hinh
thue hién Quy ché dan chu cta can bd, gido vién, nhan vién trong don vi.
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- Phu trach coéng tic chuyén mdn t6 nha tré, phu trach céng tac nudi
dwong, chim sdc sirc khoe, cong tac x& hoi héa giao duc, kiém tra ndi bd truong
hoc, cong nghé thong tin, hd so nhan su...phan anh viéc thyc hién quy ché dan
chu, ¥ kién kién nghi cua gido vién t6 Nha tré. Thuc hién t5t ndi dung dan chu
tai don vi nhw phan nhiém vu chung

S. Dong chi: Lé Thi Tuyét Lan - TB thanh tra nhin din - Thanh vién

- Kiém tra viéc xay dung va thyc hién Quy ché dan chu tai don vi va phuc
vu Ban chi dao khi duoc yéu cu. Thuc hién Quy ché dan chi tai co quan, dam
bao tinh thiét thye, hiu qua;

- Tham gia day da cac cudc hop khi duogc triéu tap; Ném tinh hinh va tich
cuc dong gop ¥ klen trong cac ky hop cua Ban chi dao.

- Tuyén truyen phd bién cac vin ban huong dan thuc hién Quy che dan cha
dén can bo, gido vién, nhan vién trong don vi. Tiép thu y kién, phan hbi vé tinh hinh
thuc hién Quy ché dan chi cia can bo, gido vién, nhan vién trong don vi.

- Thyc hién ding chirc nang nhiém vy ctia Ban thanh tra nhan dan.

- Thanh tra, kiém tra, giai quyét cac don thu, khiéu nai t6 céo theo diing quy
dinh (néu cb).

- Thuc hién t6t ndi dung dan chu tai don vi nhu phan nhiém vy chung

6. Dong chi: Bang Thi Diéu Thuy , Té trudng t6 VP - Thanh vién

- Kiém tra viéc xay dung va thyc hién Quy ché dan chu tai don vi va phuc
vu Ban chi dao khi dugc yéu cau. Thuc hién Quy ché dan chi tai co quan, dam
béo tinh thiét thuc, hiéu qua;

- Tham gia day dd céc cudc hop khi dugc triéu tap; Néam tinh hinh va tich
cuc dong gop ¥ klen trong cac ky hop cia Ban chi dao.

- Tuyen truyen phd bién cac vin ban huéng dan thuc hién Quy che dan cha
dén can bo, gido vién, nhan vién trong don vi. Tiép thu ¥ kién, phan hoi vé tinh hinh
thuc hién Quy ché déan chu cta can bd, gido vién, nhéan vién trong don vi.

- Tiép thu y kién, phan hdi v& tinh hinh thyc hién Quy ché dan chu ctia
céc nhén vién to vdn phong.

- Phy trach to van phong, cong tac ké toan.

- Thuc hién t6t noi dung dan ch tai don vi nhu phin nhiém vu chung.

7. Dong chi: Nguyén Thi T4n - Bi thu chi doan - Thanh vién

- Kiém tra viéc xay dung va thuc hién Quy ché dan chu tai don vi va phuc
vu Ban chi dao khi dugc yeu cAu. Thuc hién Quy ché dan chu tai co quan, dam
bao tinh thiét thue, hiu qua;

- Tham gla day du cac cude hop khi duge triéu tp; Nam tinh hinh va tich
cuc dong gop ¥ klen trong cac ky hop cua Ban chi dao.

- Tuyen truyén, phd bién cac van ban huong dan thyc hién Quy che dan chu
dén can b, gi4o vién, nhan vién trong don vi. Tiép thu § y kién, phan héi v tinh hinh
thyc hién Quy ché dan chi ciia can bo, gido vién, nhén vién trong don V1.

- Tiép thu ¥ kién, phan héi vé tinh hinh thyc hién Quy ché dan cha cta
cac doan vién trong chi doan.

- Phu trach cOng tac thong tin tuyen truyen cac hoat déng cua chi doan.
Thuc hién tot ndi dung dan chu tai don vi nhu phin nhiém vu chung.

8. Pong chi: Lé Thi Phin - TPCMMG - Thanh vién
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- Kim tra viéc xiy dung va thuc hién Quy ché dan chi tai don vi va phuc
vu Ban chi dao khi dugc yéu cau. Thuc hién Quy ché dan chi tai co quan, dém
bao tinh thiét thurc, hiéu qua.

- Tham gia day du cac cudc hop khi dugce tri€u tép; Né&m tinh hinh va tich
cuc dong gép v klen trong cac ky hop ctia Ban chi dao.

- Tuyén truyen phd bién cac vin ban huong dan thuc hién Quy che dan chu
dén can b, gido vién, nhan vién trong don vi. Tiép thu y y kién, phan hoi vé tinh hinh
thuc hién Quy ché dén chii ctia can b, gi4o vién, nhan vién trong don vi.

- Thyc hién dung chiic nang nhiém vy cua Ban thanh tra nhén dan.

- Thanh tra, kiém tra, giai quyét cac don thur, khiéu nai td céo theo dung quy
dinh (néu co).

- Thutc hién t8t noi dung dan chu tai don vi nhu phin nhiém vu chung

9. Pong chi: Hoang Thi Ngoc Thu - TTCMNT - Thanh vién

- Kiém tra viéc x4y dung va thuc hién Quy ché dan chi tai don vi va phuc
vu Ban chi dao khi dugc yéu cdu. Thuc hién Quy ché dan chi tai co quan, dam
bao tinh thiét thyuc, hidu qua.

- Tham gia day du cac cudc hop khi duoc triéu tap; Nim tinh hinh va tich
cuc dong gop ¥ klen trong cdc ky hop cia Ban chi dao.

- Tuyen truyen phd bién cac van ban hudng dan thuc hién Quy che dan chu
dén can bo, gido vién, nhan vién trong don vi. Tiép thu y y kién, phén hoi vé tinh hinh
thuc hién Quy ché dan chii ctia can b, gido vién, nhan vién trong don vi.

- Thye hién ding chuc nang nhiém vu cia Ban thanh tra nhan dan.

- Thanh tra, kiém tra, giai quyét cac don thu, khiéu nai to cdo theo ding quy
dinh (néu cd).

- Thue hién t6t ndi dung dén chi tai don vi nhur phan nhiém vu chung.

Trén day 1a phan cong nhiém vy cua Ban chi dao thyuc hién quy ché dan
cht & co s niam hoc 2024-2025. Trong qua trinh thuc hién c6 vudng méc gi cac
dong chi s& phan anh qua cac bu01 hop dinh ky hodc phan anh vé€ Trudng ban
chi dao dé diéu chinh va giai quyét kip thoi./.

Noi nhin:

- Phong GD&DPT Hoa Lu (b/c)
- Thanh vién Ban chi dao (t/h);
- CB,GVNY trong nha trudng;
- Luu: HSDC, HSCD, VT./.

Nguyén Thi Thu Hwong



