UBND HUYEN HOA LU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON NINH HAI Pic lap - Tw do — Hanh phic -

sé: £7../QD-MNNH Ninh Hadi, ngay ¢ thang /) nam 2024

QUYET PINH

V& viéc ban hanh quy ché chi tiéu ngi bd

P. HIEU TRUONG TRUONG MAM NON NINH HAI

Cin cuir Luat Ngan sach Nha nudc ngay 25 thang 6 nam 2015;

Can cir Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP ngay 21/06/2021 ctia Chinh phti quy dinh
co ché ti chi tai chinh ctia don vi sy nghiép cong lap.

Cin cir thong tu sé 56/2022/TT-BTC ngay 16/09/2022 Huéng din mét sb ndi
dung v& co ché tu chi tai chinh cau don vi sur nghiép cong 1ap; xr 1y tai san, tai chinh
khi tb chirc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap.

Cén ctr thong tur 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 04 ndm 2017 quy dinh ché do
cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi.

Cin ctr Quyét dinh s6 45/2018/QD-TTg ngay 09/11/2018 cia Thi tuéng chinh
phu quy dinh ché d6 hdi hop trong hoat dong quan 1y, diéu hanh ctia co quan thudc h¢
théng hanh chinh Nha nudc.

Cin cir Nghi quyét sb 14/2017/NQ-HDND ngay 06/07/2017 v& viéc Ban hanh
Quy dinh vé ché dd cong tac phi, che db chi hi nghi cia cac co quan, don vi thudc pham
vi quan 1y cta tinh Ninh Binh.

Cin cir Nghi quyét 21/NQ-HDND ngay 12/07/2019 vé viéc ban hanh Quy dinh
ché d6 ticp khach trong nudec, tiép khach nudc ngoai va chi t chirc hoi nghi, hdi thao
qudc té tai Viét Nam cta Tinh Ninh Binh.

Cin cir Nghi quyét sb 25/2019/NQ-HDND ngay 12/07/2019 Nghi quyét ctia Hoi
dbng nhén dan Tinh Ninh Binh quy dinh néi dung, mic chi, mirc hd trg danh cho cong
tac, doa tao, bdi dudng can bd, cdéng chirc, vién chirc tinh Ninh Binh.

C#n cir quyét dinh 1868/QD-UBND ngay 20/12/2022 vé viéc phin bd, giao du
toan ngén sach Nha nuéc ndm 2023 dbi vé&i céc don vi su nghiép cong lap thugc Huyén
Hoa Lu.

Cin cir két qua héi nghi can bd cong nhan vién chirc clia trudng mam non Ninh
Hai ngay 20 thang 10 ndm 2023.

QUYET PINH
Piéu 1: Ban hanh “Quy ché chi tiéu ndi bo va quan ly, sir dung tai san céng” cla trudong
mam non Ninh Hai tir thang 01 ndm 2024 va céc nim tiép theo.
Di¢u 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ki, cac qui dinh trudc day trai véi Quyét
dinh nay déu bii bo.



Ditu 3: Ban giam hiéu, bo phén ké toan, va toan thé can bd, gido vién, nhén vién clia
trudng mam non Ninh Hai chi trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:

-Phong tai chinh;
-VPKBNN Ninh Binh;
- Luuw:VT,KT,GH




UBND HUYEN HOA LU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON NINH HAI Poc 1ap - Tw do — Hanh phuc

QUY CHE CHI TIEU NOQI BQ NAM 2024
(Ban hanh kem theo quyét dinh s6 19/QD-MNNH ngay 16/01/2024
cia Trwong mam non Ninh Hai )

_ CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1.Pham vi va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh ché @6 chi tiéu tai chinh ap dung d6i v6i ngudn kinh
phi ty chil cua truong mam non Ninh Hai bao gém: Kinh phi dam bao hoat dong
thuong xuyén do NSNN cép, ngudn kinh phi giao khong thudng xuyén thyc hién
chtrc ning nhiém vy duogc giao va nguodn thu sy nghiép cia truong.

2. Quy ché duoc ap dung dbi véi cac to chirc, doan thé, can bd cong nhan vién
trong bién ché va hop déng dang lam viéc tai don vi.

3. Pbi v6i nguodn kinh phi khac, co quan cht quan cip trén khong giao tu chi
thi khong thudc pham vi diéu chinh cta quy ché nay.

4. Quy ché nay ap dung trong pham vi truong mam non Ninh Hai nam 2025 va
cac nam tiép theo.

Piéu 2. Muc dich xiy dung quy ché

1. Tao quyén chu dong trong quan 1y va chi tiéu tai chinh cho thi trudng don vi;

2. Thuc hién cong khai, dan chi va dam bao quyén loi hop phap cia CBGV
trong don vi, déy manh hoan thanh t&t nhiém vu duoc giao;

3. Tang cudng cong tac quan ly, sir dung tai san, kinh phi dam béo tiét kiém,
hiéu qua, khuyén khich c4 nhan trong don vi tiét kiém chi, ddm bao loi ich cho nha
nudc, quyén va nghia vy cia ¢4 nhan, don vi theo quy dinh ctia phap luat.

4. Pam bao sy quéan 1y tap trung thong nht trong toan don vi, ddng thoi phat
huy tinh chui dong va trach nhiém cuta cac ca nhan trong viéc khai thac, quan ly, su
dung cac ngudn tai chinh trong don vi;

5. La can ct dé quan 1y, thanh toan cac khoan chi ti€u trong don vi, thuc hién
kiém soat ciia Kho bac Nha nudc, co quan quan 1y cp trén, co quan tai chinh va
cac co quan thanh tra, kiém toan theo quy dinh;

Pi¢u 3. Nguyén tic xdy dung quy ché
- Xay dung quy ché cin c trén tinh hinh thyuc té cta don vi va c6 sy tham
gia v kién cua toan thé can bo, gido vién, nhan vién va céc t6 chirc doan thé trong

nha truong;



Thong tu 07/2013/TTLT-BGDDT-BTC-BNV ngay 15/4/2013 cua lién Bo
Tai chinh, Gido duc, N6i vu huéng dan thuc hién ché do tra luong day thém gio
d6i v6i nha gido trong cac co so gido duc cong l4p.

Thong tu sb 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 ctia B Tai chinh quy
dinh ché dd cong tac phi, ché do chi tidu hoi nghi dbi véi co quan hanh chinh va
don vi sy nghiép céng lap.

Théng tu s& 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ctia Bo Tai chinh quy dinh
ché db tiép khach nudce ngoai vao lam viée tai Viét Nam, ché do chi t6 chic hoi
nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam va ché d6 tiép khach trong nuéc.

Thong tu sb 24/2024/TT-BTC ngay 17/4/2024 ctia B6 Tai Chinh huéng din
Ché d6 ké toan - Hanh chinh sy nghiép

Théng tu sb 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 cia Bo Tai Chinh vé viéc
huéng dan mot sé ndi dung vé co ché tur chil tai chinh cta don vi sy nghiép cong
1ap; xtr 1y tai san, tai chinh t& chic lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

Théng tu 52/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cia B6 GD&DT Ban hanh Diéu
18 trrong Mam non.

Théng tu lién tich s& 07/2013/BGDDT-BNV-BTC ngay 08/3/2013 vé ché
do tra lu’ong day them gidy d6i v6i nha gido trong co sé gido duc cong lap.

Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 clia Chinh Phi vé quy
dinh tiéu chuan dinh mirc su dung may moc, thiét bi.

Can cir Nghi quyét s6 21/2019/NQ-HPND ngay 12/7/2019 cua HDND tinh
ban hanh Quy dinh vé ché do cong tac phi, ché @ chi hoi nghj clia céc co quan,
don vi thude

Ngh1 quyét s6 14/2017/NQ-HDND ngdy 06/7/2017 cia UBND tinh Ninh
Binh v€ viéc ban hanh quy dinh ché do tiép khach trong nude, tiép khach nudc
ngoai va chi td chirc Hoi nghi, hoi thao vao lam viéc tai Viét Nam, ché d¢ chi t6
chirc hoi nghi, hdi thao quoc té tai Viét Nam

Can ¢t Nghi quyét sb 79/2022/NQ-HDPND ngay 10/7/2018 clia HDND tinh
Ninh Binh ban hanh quy dinh v& phéan cép thdm quyén quyét dinh trong quan 1y tai
san cong thudc pham vi quan ly cda tinh Ninh Binh.

Céan cur Nghl quyet sd 19/2018/NQ-HDND ngay 09/12/2022 cia HDND tinh
Ninh Binh vé viée stra ddi, bd sung mét sb diéu ctia quy dinh vé phan cip thim quyén
quyét dinh trong quéan 1y t3i san cdng thudc pham vi quan ly ctia tinh Ninh Binh ban hanh
theo Nghi quyét s6 19/201 8/NQ-HDND ngay 09/12/2022 ctia HPND tinh Ninh Binh.

Can cir Quyét dinh s6 652/QD-SGDDT ngay 27/9/2022 cua S& Gido duc &
Dao tao Ninh Binh v& viéc ban hanh tidu chudn, dinh muc st dung my moc, thiét
bi chuyén dung trong linh vue gido duc va dao tao trén dia ban tinh Ninh Binh.

Can ctt Nghj quyét so 21/2024/NQ-HDND ngay 30/10/2024 cua Hoi dong
nhan dan tinh Ninh Binh vé viéc Quy dinh céc khoan thu dich vu phuc vu, hd tro
hoat déng gido duc ngoai hoc phi trong co s& gido duc mam non, co s& gido duc
phd thong cong lap trén dla ban tinh Ninh Binh;

Can cir cong vén s6 1405/SGD DT-KHTC ngay 30/11/2018 cua S6 GD DT
vé viéc hudng dan thue hién quy dinh v& tai tro cho cac co s& gido duc theo Thong
tu s6 16/2018/BGDDT ngay 3/8/2018 ciia Bo gido duc va dao tao.



Cian cir Nghi quyét so 39/2021/NQ HDND ngay 29/7/2021 cia Hoi dong
nhin din Tinh Ninh Binh vé viéc quy dinh céc khoan thu dich vy phuc vy, hd tro
hoat dong gido duc ngoai hoc phi trong co sé gido duc mam non, co s& gido duc
phé thong cOng cép trén dia ban Tinh Ninh Binh.

Cén ctt vao Quyét dinh s6 2879/QD-UBND ngay 18/12/2023 vé viéc giao du
toan ngén sdch nha nuée ndm 2024 cia UBND huyén Hoa Lu.

CHUONG II
NHUNG QUY PINH CU THE
Muc I. NGUON KINH PHi VA CAC NQI DUNG CHI THUC HIEN
CHE PO TU CHU
Diéu 5. Nguon kinh phi thwe hién ché d¢ tw chi
1. Kinh phi ngéan sach nha nudc giao;
2. Cac khoan phi dugc dé lai theo ché do quy dinh,;
3. Cac khoén thu hop phép khac theo quy dinh cua phép luét.
Piéu 6. Cic ni dung chi thyc hién ché do tw chit
. Tién lwong;
. Tién cong;
. Phu cép luong;
. Céc khoan déng gdp theo luong;
. Khen thuéng;
. Phuc loi tap thé;
. Céc khodn thanh todn khéc cho cé nhén theo quy dinh;

00 N N U W Y =

. Céac khoan thanh toédn dich vy cong cdéng (dién, nudc, vé sinh moi
truong,...);

9. Chi vét tu van phong (vin phong pham; céng cu, dung cu vin phong,...);

10. Chi thdng tin, tuyén truyén, lién lac (cude phi dién thoai, cudc phi buu
chinh, sach, bao, tap chi,...);

11. Chi héi nghi (tai liéu, thué hoi trudng,...);

12. Cong tac phi (chi phi di lai, phu cdp luu tra, thué phong nghi,...);

13. Chi phi thué mudn (thué lao dong bén ngoai; thué mudn khac);

14. Chi cho c4c doan di cong tdc nudc ngoai va dén cic doan khach nude
ngoai vao Viét Nam,;

15. Chi mua sim tai san, trang thiét bi, phuong tién lam viéc; stta chira
thuong xuyén tai san (ngoai kinh phi giao khéng tur cht dé sira chita 1én, mua sém
tai san c¢d dinh);

- 16. Chi phi nghiép vu chuyén mén (vat tu phuc vu nhiém vu chuyén moén,
tai liéu, sach,...);



17. Chi hd tro hoat déng cta céc td chirc Pang, doan thé;

18. Cac khoan chi hoat ddng thuong xuyén khac (cac khoan phi va 1¢ phi,
bao hiém phuong tién,...).

Muc II. MUC CHI, PHUONG THUC, THOI GIAN VA QUY TRINH
THUC HIEN

Piéu 7. Tién lrong, phu cip, tién cong, cac khoan trich theo lwong
7.1 Tién hrong

Tién luong, phu cdp lwong va céc khoan trich nop BHXH, BHYT, BHTN,
KPCD cua can bd, gido vién, nhan vién dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh
ctia Nha nude vé murc luong tdi thidu chung; hé sb xép luong, ngach, bac va hé sb
cac khoan phu cap khéc theo quy dinh ctia Nha nude .

Phuong thtc chi tra: Chuyén tra 01 1dn/thang vao tai khoan c4 nhén cua
ngudi lao dong (tién luong, tién cong)

7.2. Cac khoan phu cp thue hién theo ché d hién hanh ciia Nha nwéc, gdbm:

a. Phu cip chirc vu thuc hién theo théng tu s6 33/2005/TT-BGD&PT ngay
08/12/2005 hudng dan tam thdi thuc hién ché do phu clp chirc vu lanh dao trong
cac co s¢ giao duc cong lap.

Theo thuc t& quy mé nhém 16p ciia nha trudng s& quy dinh muc phu cdp chirc vy
hé sb nhu sau: Hiéu trudng: 0.5, Phé hiéu trudng: 0.35, T trudng: 0.2, TO phoé: 0.15

Phu cép chire vu lanh dao dugc tra cing ky lwong hang thang va duoc ding
dé tinh déng, hudng ché do bao hiém xa héi.

b. Phu c4p thAm nién vuot khung thue hién theo théng tu 04/2005/TT-BNV.

c. Phu cép thdm nién nghé thyuc hién theo nghi dinh s 77/2021/ND-CP ngay
01/08/2021 quy dinh ché d6 phu cip thdm nién nha gido. Cach tinh thdm nién nghé
hang thang:

d. Phu cdp uvu dii thuc hién theo théng tu lién tich sb 01/2006/TTLT-
BGD&PT-BNV-BTC quy dinh tinh phu cdp vu dai nghé nhu sau:

Mite phu cdp uu dai duge huéng = Muc luong ti thiéu chung (Mt lwong
co sO) x [hé ) luong theo ngach, bac hién hudng + hé ) phu Célp chirc vu lanh
dao (néu c6) + % (quy theo hé s6) phu cdp tham nién vuot khung (néu co)] x ty 1é
% phu cdp uu dai.

e. Phu cip trach nhiém

- Phu cép trach nhiém Ké toan trudng,

- Phu cép trach nhiém cén b vién chirc hudng dan tap su;

g. Phu cip kiém nhiém.

Céc khoan phu cép quy dinh tir diém d,e,g néu trén khong dung dé tinh dong
bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép va kinh phi céng doan.



Phuong thirc va thoi gian chi tra tién lwong, tién c6ng va cac khoan phu cip
hang thang: Chuyén tra 01 1an/thang vao tai khoan ¢4 nhan ctia CBCC, nhén vién,
lao dong hop dong.

7.3. Cac khoan trich np theo hrong, bao gdm: Bio hiém xa hdi, bao hiém y té,
bio hiém that nghiép, kinh phi cong doan. Céc khoan hwéng ché dd biao hiém
x4 hdi tra thay lwong khi 6m dau, thai san.

+ Murc trich ndp Bao hiém x4 héi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, kinh
phi cong doan: Thuc hién theo quy dinh ctia Nha nudc.

+ Quy trinh, hd so, tha tuc thuc hién ddi voi cac khoan bao hiém x& hoi tra
thay lwong (nghi 6m, nghi thai san): Thuc hién theo quy dinh cta Ludt Bao hiém
x4 hoi s6 58/2014/QH13 va cac vin ban hudéng dan hién hanh hoic sira dbi, bd
sung (néu c6) ctia Nha nude.

ChAm nhét trong vong 45 ngay ké tir ngay tré lai 1am viée, can bd vién chirc,
nguoi lao dong co trach nhiém gui hd so thanh toan ché d6 bao hiém xa hoi vé bd
phén ké toan, cu thé nhu sau;

a) Béi vdi ché do thai san:

- Gidy dé nghi thanh toan;

- Gidy chung sinh hodc Gidy khai sinh (ban sao hoic ban sao cé cong
chimg) hozc trich luc Gidy khai sinh ctia con;

- Gidy chimg nhan phau thuat (trong trudng hop dé mé) ciia nguoi me.

b) Pbi véi truong hop nghi do ém dau, kham thai, hit thai: H6 so dé nghi
thanh to4n gdm:

- Gidy d& nghi thanh toén;

- Gidy ra vién (ban chinh hoic ban sao chimg thuc) ddi véi trudng hop diéu
tri n6i trd hodic Gidy chimg nhan nghi viéc huéng BHXH theo mau quy dinh do co
s& Kham chita bénh cip. Trudong hop ngudi lao dong méc bénh dai ngay ngoai thoi
gian diéu tri ndi tri con ¢ thoi gian didu tri ngoai tru: Phiéu hoi chin (ban sao)
hoic Bién ban hoi chén (ban sao) thé hién thoi gian nghi-viée dé diéu tri;

c) Phong ké toan — tai chinh khéng chiu trach nhiém vé sy cham tré do can
bd vién chirc, ngudi lao dong khong kip thoi giri hd so thanh todn ché do bao hiém
x4 hoi theo thoi gian quy dinh.

7.4. Tién lwong lam viéc vao ban dém, 1am thém gio:
7.4.1.Di véi nhin vién:

a) Cén cir phdp Iy: B6 luat lao dong sb: 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019 va
Théng tu lién tich sb 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05/01/2005 cta lién bo Bo
Nbi vu va B Tai chinh vé viéc hudng dan thuc hién ché do tra lvong lam viéc vao
ban dém, 1am thém gid dbi v6i can bd, cbng chirc, vién chirc va Théng tu sb



23/TT-BLDTBXH ngay 23/6/2015 cua By Lao déng, Thuong binh va X& hoi
hudéng din mét sb didu khoan vé tién luong tai Nghi dinh sé 05/2015/ND-CP ngay
12/01/2015 ctia Chinh phu.

b) Déi tuong huong: Can b, nhan vién c6 thoi gian 1am thém gid theo quy dinh.

¢) Nguyén téic thanh todn: Sb gio lam thém cua nguoi lao dong khong qua 50%
s gity [am viée binh thudng trong 01 ngay; trudng hop ap dung quy dinh thai gio lam
viée binh thudng theo tuan thi tong s6 gio lam viéc binh thudng va sé gio [am thém
khong qua 12 gio trong 01 ngay; khong qué 40 gid trong 01 thang. Bao dam sb gio
lam thém cua nguoi lao dong khdng qua 200 gio trong 01 nam.

d) Mikc chi thanh todn lam thém gio: theo quy dinh tai Thong tur lién tich sb
08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05/01/2005 cua lién bd Bo Noi vu va Bd Tai
chinh va Théng tu sé 23/TT-BLDTBXH ngay 23/6/2015 cia B Lao dong,
Thuong binh va Xa hoi huéng din mét s6 diéu khoan vé tién Iuong tai Nghi dinh
s6 05/2015/ND-CP ngay 12/01/2015 cua Chinh phu.

d) Ho so, chung tir thanh todn:

- Gidy dé xuét clia c4 nhan, bd phan dé nghi thanh toan

- Gidy bao lam thém gio.

- Bang chim cdng lam thém gio.

- Bang thanh to4n tién lam thém gio.

- Hb so chimg tir hop phap, hop 1€ khac c6 lién quan (néu cb).

7.4.2. Déi vdi gido vién:

a) Can cit phdp Iy: Thong tu sb 48/2011/TT-BTC ngay 25/10/2011 cua Bo Tai
chinh quy dinh ché d¢ 1am viéc dbi véi gido vién mam non va Théng tu lién tich sb
07/2013/TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngay 8/3/2013 ctia Lién B gido duc ddo tao,
B§ ndi vu va Bd Tai chinh quy dinh tién luong lam thém gio cua giao vién.

b) Déi tong hudng: Gido vién cb thoi gian lam thém gio theo quy dinh.

¢) Nguyén téic thanh todn: Chi thanh toan tién lwong day thém gi¢ & don vi hodc
b6 mén thiéu sb lwgng nha gido do cép c6 thim quyén phé duyét. Pon vi hodc b
mén khéng thiéu nha gido thi chi duoc thanh todn tién luong day thém gio khi ¢6 nha
gido nghi 6m, nghi thai sén theo quy dinh ctia Luat Bao hiém x4 hoi hodc di hoc tap,
bdi dudng, tham gia doan kiém tra, thanh tra va tham gia nhitng cong viéc khac do
cép c6 thAm quyén phan cong, diéu dong phai b tri nha giao khac day thay.

SS gior lam thém cua nguoi lao dong khéng qua 50% sb gio lam viée binh
thuong trong 01 ngay; truong hop dp dung quy dinh. thoi gio lam viée binh thudng
theo tudn thi tong s6 gio lam viée binh thuong va sb gidr lam thém khong qua 12 gio
trong 01 ngay; khong quéd 40 giv trong 01 thang. Bao dam sb gio lam thém ciia nguoi
lao dong khong qua 200 gio trong 01 nim.



d) Mikc thanh todn lam thém gic: Thuc hién theo cac quy dinh tai Thong tu
lién tich s6 07/2013/TTLT-BGDPT-BNV-BTC ngay 8/3/2013 cta Lién B gido
duc dao tao, Bo ndi vu va B Tai chinh.

d) Ho so, chimg tir thanh todn:

- Gidy dé xudt cua c4 nhén, bd phén dé nghi thanh toan

- Gidy bao 1am thém gio.

- Bang chdm cong 1am thém gio.

- Bang thanh toén tién 1am thém gio.

- H6 so ching tir hop phép, hop 18 khac ¢6 lién quan (néu cd).

7.5. Tién cong theo hop ddng lao djng

- Hop d@)ng bao vé: tién cong theo thoa thuan

( Nguoi lao dong tu tham gia BHXH, BHYT, BHTN)

Murc chi:
+ Khu Van Lam: 3.000.000¢ — 5.000.000d/nguoi/thang
+ Khu Khé Trong: 1.000.000d/ngudi/thang
+ Khu Coi Khé: 1.000.000d/nguoi1/thang

- Hop d6ng gido vién, nhan vién tién cong theo thoa thuan

( Nguoi lao dong tu tham gia BHXH, BHYT, BHTN)

Murc chi: 6.000.000d/thang

- Thué van chuyén, thué mudn khéc tiy theo thuc té dé thanh toan

- Nhiing khoan phét sinh khéng thudng xuyén thi thanh todn theo thuc té phat sinh.
Pic¢u 8. Chi quan Iy hianh chinh.
8.1.Thanh toan dich vu cong cyng:

a) Chi phi str dung dién, nwdc:

- Nguyén tdc: CB, VC, ngudi lao dong thudc Trudng Mam non Ninh Hai ¢6
trach nhiém st dung tiét kiém va hiéu qua dién, nudce tai don vi.

- Mikc chi: Chi thanh todn céc khoan tién dién, nudc theo thue té sir dung cin cir
chi s str dung tai c6ng to dién, nudc va don gia do co quan c6 thim quyén quy dinh.

- H6 so, ching tix thanh todn:

+ Théng béao ciia don vi cung cip dién, nude

+ Héa don tai chinh phét sinh thyc té tai don vi.

+ Hb so chimg tir hop phap, hop 18 khéc ¢6 lién quan (néu cd).

b) Chi v¢ sinh, moi truwong:

- Cén cir: Hop dbng véi don vi cung cip dich vu (nhu: van chuyén xir Iy rac

thai, v€ sinh moéi truedng, ngudi thu gom réc...).



- Mukc chi:

+ Cac khoan chi thanh toan cho cong tac vé sinh, moi trudng thanh toén theo
hoéa don thuc t& hop 18, hop phép.

+ Pbi voi ngudi thu gom rac: 300.000d — 700.000d/thang

- Hb so, chumng tw thanh toan:

+ Thong béao va gidy dé nghj thanh toan cta Pon vi cung cap dich vu.

+ Hoa don tai chinh phét sinh thuc té tai don vi.

+ Hb so chung tir hop phép, hop 18 khac c6 lién quan (néu co).

¢) Chi thanh todn dich vu cong cong khdc (nhu: diét mudi, con tring,
chupt,...):

B6 phén tai vy thanh toan theo thuc té thuc hién trén co s& hd so thanh toan
dam bao hgp phap, hop 1€.

- Hé so, chimg tir thanh todn:

+ Thong bao cia Pon vi cung cép dich vu (Dién + nudce sach).

+ Hoa don tai chinh phét sinh thuc té tai don vi.

+ Bién ban kiém tra hién trang, Hop d6ng, Bién ban nghiém thu, thanh 1y hop
déng theo qui dinh ( Diét mudi, cén tring, chudt,... néu co).

+ Hb so chimg tir hop phap, hop 1& khac c6 lién quan (néu co) cla don vi
cung cip dich vu.
8.2. Chi vin phong pham va vit tw viin phong:

a) Muc chi:

Vin phong phdm qui dinh st dung bao gbm: gidy, but va cic dyng cu vin
phong phém nhur: bia, kep, ghim, cdp dung tai 1iéu, hd dan...
- Nguyén tic: Thanh toan theo sd lugng st dung thyc té trén tinh than tiét

kiém téi da.

b) Ho so, chirng tir thanh todn:

- Gidy d& xuét ciia c4 nhan, bo phan d nghi thanh toén kém ban dy tru kinh
phi d& dugc Hiéu truéng phé duyét.

- Hoa don tai chinh.

- Bién ban ban giao van phong pham, vit tu vin phong gitra bén ban cho bén mua.

- Bién béan ban giao vin phong pham, vat tu vin phong cho bd phan quén ly.

- Hb so ching tir hgp phép, hop 1& khéc c6 lién quan (néu co).
8.3. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac:

a) Thanh todn tién cwée dién thoai, intenet theo thong bdo va hod don ciia
don vi cung cip dich vu; tién diit mua bdo chi.

*Mirc chi: Thanh ton theo sb lugng st dung thuc té trén tinh than tiét kiém.



- Thanh toén tién cude dién thoai, intenet theo hoa don ctia buu dién va theo hop
ddng d4 ky. Cac bo phéan tuyét d6i khong str dung dién thoai cong vio viéc riéng.

- Thanh toén tién dit mua bao chi theo nhu ding ky véi phong gido duc va
voi buu dién.

* Hb so, chumng tu thanh todn.

+ Thong béo ctia don vi cung cép dich vu.

+ Héa don tai chinh.

+ Hb so chimg tir hop phép, hop 16 khac cé lién quan (néu co).

b) Thanh todn cic khodn thong tin tuyén truyén lién lac khdc theo thyc 2 phit sinh.

- Chi lam céc bidu bang, bang, bing zon tuyén truyén theo céc cong vin, ké
hoach cta céc cép lanh dao cp trén phai co sur phé duyét clia hiéu truéng.

- Chi c4c khoén théng tin tuyén truyén lién lac khac theo thuc t& phat sinh.

- B3 phan tai vu thanh toan theo thuc té thuc hién trén co sd hop déng va hoa
don, chimg tir hop phép cia don vi cung cip dich vu.
8.4. Chi hdi nghi, hdi thio, tip huin nghiép vu:

a) Can cir phadp ly:

- Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia B6 Tai chinh vé quy dinh
ché do cdng tac phi, ché do chi hoi nghi va Nghi quyét s6 09/2017/NQ-HPND
ngay 05/12/2017 ctia HDND thanh phé Ha N6i vé& quy dinh mét s6 ndi dung, mic
chi thudc thAm quyén ctia HDND thanh phd.

- Thong tu s 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2019 cia B Tai chinh vé huéng
din viéc 14p du toan, quan ly, st dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tac
dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chirc.

b) Ngi dung chi va mikc chi:

Chi hdi nghi trong nudc dugc thuc hién theo quy dinh Thoéng tu sb
40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia B Tai chinh. S5 hoi nghi dugc td chiic trong
nam hoc 13: 04 hoi nghi, gdm

+ Hoi nghi cn bd vién chirc dau nam hoc.

+ Hoi nghi ky niém ngay Nha gido Viét Nam 20/11

+ Hoi nghj so két hoc ky I

+ Hdi nghi tdng két ndm hoc

Théi gian t6 chire cac cude hoi nghi: khong qua 01 ngay,

- Chi kinh phi thué loa dai, trang thiét bi, viin phong phim, tai liéu, hoa tuoi,
banh keo va cdc khoan chi phi khéc lién quan truc tiép dén cong tic t6

chire hoi nghi: Theo hoa don thyc té.
- H6 so chitng tir thanh todn:
+ Giéy dé nghi thanh toan cia ca nhén, b§ phén giao nhiém vu.



+ Vin ban, ké hoach t6 chirc hdi nghi.

+ Hoa don tai chinh cta don vi cung cép.

+ Hoéa don chimg tir hgp phap va ban ké thanh toan dbi véi cac khoan chi
béng tién cho nguoi tham du héi nghi.

b2) Chi béo cdo vién, gidng vién: tiy timg ddi twong, trinh d6 hoc vién thi
trudng don vi moi bdo cdo vién hodc gidng vién timg cép cho phit hop.

- Mike chi thi lao giang vién, bao céo vién (bao gdm ca viéc soan gido an, bai
giang, tién dn giang vién) theo muc sau :

+ Giang vién, bdo cdo vién 1a Uy vién Trung wong Dang, bd trudng, thir
truong, bi thu, phé bi thu tinh ty, cha tich hdi ddng nhan dén cip tinh va tuong
dwong, murc chi téi da khéng qua 500.000 ddng/ngudi/budi.

+ Giang vién, bao céo vién 1a tién sy khoa hoc, tién s§, chuyén vién chinh,
phé cic sé ban nganh cép tinh va tuong dwong, méc chi khéng qué
300.000d6ng/ngudi/budi

+ Giang vién, bdo céo vién la chuyén vién cip huyén, thi x4, mirc chi khong
qué 200.000 déng/ngudi/budi.

- Hb so chig tir thanh todn.

. Giéy dé nghi thanh todn cda ca nhan, bd phan giao nhiém vu.

+ Van ban, ké hoach t chire hoi nghi.

+ Gidy gi6i thiéu hodc chimg nhan thé hién trinh d6 ctia giang vién, bdo céo vién.

+ Bang ké thanh toan cho béo céo vién, giang vién. .

+ Ho so ching tir hop phap, hop 16 khic c6 lién quan (néu cd).

b3) Chi giai khat giita gio va chi hd tro tién an cho dai biéu 1a khach moi
khong trong danh sach trd luong ciia co quan nha nudce, don vi su nghiép cong lap
va doanh nghiép:

- Mukc chi:

- Chi giai khat gitra gid: 20.000d/ budi/dai biéu.

- Chi hd trg tién &n cho dai biéu 14 khdch moi khéng trong danh sch tra
luong cia co quan nha nudce, don vi su nghiép cong lap va doanh nghiép:

+ Cudc hop td chirc tai dia diém ndi thanh cta thanh phé truc thude trung
vong 200.000 déng/ngay/ngudi.

+ Cudc hop 6 chirc tai dia diém noi thanh, ndi thi ctia thanh phd thude tinh,
tai cac huyén, thi xa thudc tinh 150.000 déng/ngay/nguoi.

+ Riéng cudc hop do x4, phuong, thi trdn t6 chire (Khong phan biét dia diém
t6 chirc): 100.000d/ngay/ngudi.

Néu don vi ndu &n tap trung (trong truong hop xem xét tinh chét hoi nghi,
thi trudng don vi ¢6 thé chi cao hon mitc trén nhung khéng vuot qua 130%, dong



thdi thyue hién thu tién an tir tién phu cép luu tra cla cac dai bidu thude co quan
nha nudc, don vi sy nghiép cong 1ap, doanh nghiép theo mirc téi da béng murc phu
cép luu tra quy dinh tai quy ché chi tiéu nodi bd ctia don vi chu tri hoi nghi va duoc
phép chi bl thém phin chénh 1éch giita e chi thuc t& do td chirc dn tap trung véi
mtrc da thu tién n tir phu cp luu tri ca céc dai biéu nay.

- H6 so, chitng tir thanh todn:

+ Gidy dé xuit hoac dé nghi thanh todn cua cé nhan, bd phan giao nhiém vu
kém ban dy tru kinh phi d& dugc Hiéu trudng phé duyét.

+ Vin béan, ké hoach t6 chirc hdi nghi.

+ Hoa don tai chinh.

+ Ho so chimg tir hop phap, hop 1 khac c6 lién quan (néu co).

8.5. Chi tiép khach:

a) Can cik phap ly:

- Théng tu sb 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ciia B Tai chinh, quy dinh
ché d¢ tiép khach nudc ngoai véo lam viée tai Viét Nam, ché do chi td chuc hoi
nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam va ché d6 tiép khach trong nudc;

- Nghi quyét 21/2019/NQ-HDND ngay 12 thang 7 nim 2019 cia HDDND
tinh Ninh Binh quy dinh ché d6 chi tb chirc hoi nghi trong nudc, ché d6 chi tiép
khach nudc ngoai vao lam viée tai Viét Nam, hoi thao, quéc té tai Viét Nam dbi

vdi cac co quan, don vi.

¢) Mitc chi: Pon vi nghién ciru va xdy dyng muc chi tai quy ché dam bao phu
hop véi tinh hinh thuc té tai don vi va theo ding quy dinh tai Thong tu
s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ctia B Tai chinh va Nghj quyét 21/2019/NQ-
HDND ngay 12 thang 7 nam 2019 ciia HDDND tinh Ninh Binh quy dinh ché do chi
t& chirc hdi nghi trong nude, ché dé chi tiép khach nude ngoai vao lam viée tai Vit

Nam, hdi théo, quéc t& tai Viét Nam dbi véi cac co quan, don vi. Cu thé nhu sau:
Chi giai khat: Mtc chi: 30.000 dong/budi (ntra ngay)/ngudi.
Chi moi com: 300.000d/suét (d4 bao gdm dd udng)
d) H6 so, chiing tix thanh todn gém:
- Giéy dé nghi thanh todn cuia cé nhan, b phan giao nhiém vu.
- Céc van ban va ké hoach clia céc co quan, don vi vé lam viée tai truong;
- Hoa don tiép khach hop 18 theo quy dinh hién hanh.
- Danh séch chi tién dwoc 1ap cu thé ¢6 chit ky nhan cta timg ddi twong hudng,
hodc dai dién 1cé4 nhén trong doan ky thay.
+ Hb so chimg tir hop phép, hop 18 khac c6 1ién quan (néu co).
8.6. Chi cong tac phi:
a) Cian cw phdp ly:



- Thong tu s 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia Bo Tai chinh vé quy dinh
ché d6 cong tac phi, ché do chi hodi nghi va Can ctr Nghi quyét 14/2017/NQ-
HDND tinh, ngay 06 thang 07 ndm 2017 vé viéc ban hanh Quy dinh ché d6 cong
tac phi; ché d6 chi hoi nghi cua cac co quan, don vi thude pham vi quan ly cua tinh
Ninh Binh.

b) Poi twong dwoc hwéng: Cén bd, vién chic, lao dong hop ddng theo quy
dinh clia phap luat lam viéc tai nha truong (diwgce Hibu trudng quyét dinh cir di,
thue hién diing nhiém vu dugc giao va c6 dy dt ching tir dé thanh toan)

¢) Noi dung thanh todan:

c1) Thanh toan tién chi phi di lai (néu c6):

- Mikc chi: - Thanh toan chi phi vé tau, xe dbi v6i phuong tién vén tai cong cong,
cudc qua pha, do ngang cho ban than va phuong tién ctia ngudi di cong tac, phi, st
dung duong b, cude chuyén chd tai liéu phuc vu viéc di cong tac: Theo hda don
thuc té.

- Thanh to4n khoan tién tur tic phuong tién di cong tac: Néu di cong tac cach
tru s& co quan tir 15 km trd 1én ma tu tic bing phuong tién c4 nhan ctia minh thi
duoc thanh toan khodn tién tir tiic phuong tién bing 0,2 lit xang/km tinh theo
khoéang cach dia gi6i hanh chinh va gid xing tai thoi diém di cong téc.

- Hé so, chung tir thanh todn:

+ Gidy dé nghi thanh toan cta c4 nhan, bd phan.

+ Vin ban ké hoach cOng tac dd duong thu trudng co quan, don vi phé duyét;
Hoéa don, chung tir hop phap theo quy dinh;

+ Gidy di dudng cua ngudi di cong tac cd dong diu xac nhan cia co quan,
don vi noi dén cOng tac (Hodc clia khach san, nha khach noi luu tru);

+ Bang ké d6 dai quing duong di cong tac trinh thu trudng co -quan, don vi
duyét thanh toan.

+ Hb so chimg tir hop phap, hop 18 khéc ¢6 lién quan (néu co).

¢2) Phu cip lvu tri (néu cé):

- Mutc chi: Chi phu cép luu tri cho can b, cong chire, vién chirc va lao dong di
cOng tac trong ngdy, murc chi 13 100.000d6ng/ngudi/ngay.

Chi phu cép luu trii cho can b, cong chire, vién chirc va lao dong di cong tac tir
2 ngay tré 1én, mirc chi 100.000d6ng/ngudi/ngay.

Chi phu cép Ivru trd cho cén bg, ¢ong chirc, vién chirc va lao dong di cong tac
tai cdc co quan thuéc mién nii phia bic, tir tinh nghé an tré vdo, muc chi
200.000d0ng/ngudi/ngay.



Can b6, cdng chirc, vién chirc va nguoi lao ddng dugc cir di cong tic tai cac
ving bién, dao thi dugc huéng mirc phy cap luu tr 1a 300.000,dong/ngudi/ngay ap
dung cho nhimg ngay thyc té di bién, ddo va nhitng ngay lam viéc ).

- Hé so, chimg tir thanh todn:

+ Gidy dé nghi thanh toan ctia c4 nhan, bd phan.

+ Vin ban ké hoach cong tac di duong thi trudng co quan, don vi phé duyét;
Hoéa don, chimg tir hop phéap theo quy dinh;

+ Gidy di duong cta nguoi di cong tic c6 déng ddu x4c nhén cia co quan,
don vi noi dén cong tac (Hodc clia khach san, nha khach noi luu tri);

+ Danh séch chi tién phu cép luu tri

+ Ho so chimg tir hop phép, hop 18 khac ¢é lién quan (néu co).

¢3) Thanh to4n tién thué phong nghi tai noi dén cong tic (néu co):

- Mukc chi:

* Thanh todn theo hinh thuc khodn:

+ Di ¢ong tac & quén, thanh phé truc thude trung wong va thanh phé 1a 46 thi
loai I thude tinh, mirc khoan: 450.000d/ngay/nguoi.

+ i cong tac tai huyén, thi xa thudc thanh phd truc thudc trung uong, tai thi
x4, thanh phd con lai thudc tinh, mirc khoan: 350.000d/ngay/ngudi.

+ Di cbng téc tai cac ving con lai, mic khoan: 300.000d/ngay/ngudi.

* Thanh todn theo héa don thuc té: Trong trudng hop ngudi di cong tac
khong nhén thanh toén theo hinh thitc khoan thi dugc thanh toan theo gia thué
phong thue té (C6 héa don, ching tir hop phéap theo quy dinh cua phap luét) do
hiéu trudng duyét theo tiéu chuén phong):

+ Pi cong tac & quan, thanh phé truc thudc trung wong va thanh phé 1a do thi
loai I thude tinh: 1.000.000d/ngay/phong theo tiéu chuin 2 ngudi/phong.

+ Di cbng tic cac vung con lai: 700.000d/ngay/phong theo tiéu tudn 2
nguoi/phong.

+ Truong hop nguoi di cong tac thudc dbi tuong thué phong nghi theo tiéu
chuén 2 ngudi/phong di cong tdc mdt minh hodic doan cong tac 1& ngudi hodc 1é
ngudi khéc giéi, thi duge thué phong riéng theo muc gia thué phong thuc té nhung
t6i da khong duoc vuot mite tién thué phong cta nhig ngudi di cung doan (theo
tiéu chuin 2 nguoi/phong)

- Ho so, chitng tir thanh todn:

+ Gidy dé nghi thanh toan clia c4 nhan, bd phan,

+ Van ban ké hoach céng tac di dudng thi trudng co quan, don vi phé duyét;
Hoéa don, chung tir hop phéap theo quy dinh;



+ Gidy di dudng clia ngudi di cong tic ¢6 dong ddu xac nhan cua co quan,
don vi noi dén cong tac (Hodc cia khdch san, nha khach noi luu tra);
+ H6 so chimg tir hop phép, hop 18 khac cé lién quan (néu co).
c4) Thanh toan khoan tién céng tac phi theo thang:
- D61 twomg dupe huomg: Hidu trudng, Phé Hidu trudng, K& toan, Thi quy, Vin thu.
- Muc chi:
+ Hiéu trudng, ké toan: 500.000ddng/ngudi/thang
+ Hidu pho, thii quy, van thu: 300.000ddng/ngudi/thang
- Ho so, chimg tir thanh todn céng tdc phi:
+ Gidy d& nghi thanh toan clia cé nhén, bd phan.
+ Bang ké chi tién ddi véi cong tac phi khoan.
+ Hb so chimg tir hop phéap, hop 18 khéc ¢6 lién quan (néu cd).
Piéu 9. Chi cho hoat déng chuyén mén.
9.1. Chi mua vit tw dung cho cong tac chuyén mon:

* Cac ndi dung mua sim bao gdm :

- Mua viét tu, hang hoa phuc vu ¢dng tac chuyén mén

- Mua vat tu, hang héa, dich vu lam d6 ding day hoc.

- Mua vit tu, hang hda, dich vu lam dé tai khoa hoc.

- Mua sb séch, biéu mau phuc vu chuyén mon.

- Mua vat tu hang héa phuc vu héi thi, hi dién van nghé, TDTT, chuyén dé

- Vét tu, hang héa, dich vu khac.....

* Mitc chi: Thanh todn theo thuc té st dung trén tinh than tiét kiém.

* Ho so, chimg tir thanh todn:

- Gidy dé xuét ciia c4 nhan, bd phan dé nghi kém du tri kinh phi.

- Hoéa don tai chinh.

- Bién ban ban giao vat tu, hang hoéa giita bén ban cho bén mua.

- Bién béan ban giao vét tw, hang héa cho cac 16p, 5, b phan trong Truong.

- Hd so chimg tir hop phép, hop 16 khac ¢ lién quan theo hudng dan chuyén mén (néu cb).
9.2, Chi viin phong pham cho gido vién:

Vao dau nim hoc cic bd phan cin ¢ vao nhiém vy, dinh mie quy dinh xay
dung ké hoach duy trit mua va phéat vin phong phém cho gido vién dé phuc vu viéc soan
giang, chAm #n va quan ly chuyén mén theo thuc té phat sinh.

* Cdn cir thanh todn:

- Phiéu dé xuét + Dy tru kinh phi

- Gidy dé nghi thanh todn cta gido vién hodc bé phan dugc giao mua sim.

- Hoéa don tai chinh

- Phiéu giao nhén vian phong phim cho gido vién.



9.3. Chi mua, in, photo tai li¢u:

a) NOi dung chi:

- Chi in, mua bién lai, phiéu thu tién theo thuc té sir dung,

- Chi phd t6 nhimng tai liéu can thiét sir dung cho nha truong ( tai liéu chuyén
mén, gidy moi hop, hd so tuyén sinh...) thi duoc phd t6 theo sb lugng thuc t& da duoc
hiéu truéng phé duyét trén gidy dé xuét.

b) Ho so, chitng tir thanh todn:

- Giy dé xuét ctia bd phéan d& nghi kém du tri1 kinh phi.

- Héa don tai chinh kém danh muc tai liéu in, photo kém theo.

- H so chtng tir hop phép, hop 18 khéc ¢6 lién quan (néu co).
9.4. Trang phuc, bao h¢ lao dong

(Chi bing hién vat, hang Viét Nam, gi4 tién tai thoi diém mua)

* Trang phuc biéu dién vin nghé, thi dau TDTT cho hoc sinh: Theo thuc té c6
su phé duyét cua hiéu trudng.

“Bio h¢ lao dpng dong phuc: Chi mua, may dong phuc (bao ho lao dong) cho
CB, GV, NV (theo gi4 tai thoi diém phét sinh).

Can cie thanh todn:

- Phiéu dé xuét + Dy tri kinh phi

- Hda don tai chinh

- Phiéu giao nhan trang phuc cho bd phén sir dung,

- Hd so chimg tir hop phap, hop 18 khéc ¢6 1ién quan (néu o).
9.5. Sach tai li€u dung cho chuyén mén:
a) Mie chi: Thanh ton theo thyc té trén co sé dé xust da duoc Hiéu truéng phé duyét,
b) Hé so, chung tur thanh todn:
- Giy d& xuét ctia gido vién hodic bd phan dé nghi kém dy trts kinh phi
- Héa don tai chinh kém theo.
- b so chimg tir hop phép, hop 18 khéc 6 lién quan (néu co).
9.6. Chi cho hi di&n viin nghé va thi diu thé duc thé thao, trién lim d6 ding:
- Chi thué dao dién, xay dyung tiét muc:
-+ Cdp huyén: Tir 5.000.000 dén 15.000.000d/iét muc
+ Cdp Théanh phé: Tir 5.000.000 dén 20.000.000d/tiét muc
- Chi thué, mua trang phuc, dao cuy, hang hoéa vét tu phuc vu hoi dién VN, thi déu
TDTT, trién l3m d6 duing;: Theo thuc té
- Chi bdi duding luyén tép cho gido vién: tir 20.000d dén 30.000d/budi
- Chi bdi dudng cho hoc sinh tap luyén, di thi ddu va biéu dién cdp Huyén, cip
TP: dinh mic trung binh khoang 10.000d — 20.000d/hs/ngay (chi mua banh, sira, nudc
udng, hoa qua...) theo thuc té pht sinh.



- Chi bdi dudng cho cén bd gido vién dua hoc sinh di thi ddu va biéu dién cap
huyén, cp tinh: Tir 30.000d — 50.000d/budi tré 1én, tity timg thoi diém thi.

- Hd tro kinh phi tb chtrc va céc kinh phi khac cho cac Hai dién, Hoi thi theo cong
vin, k& hoach cta céc cép chi dao.

Can cir thanh toan:

- Gidy dé nghi thanh toan

- Van ban, ké hoach t6 chirc hoi dién

- Bang duy tru kinh phi dugc hi€u trudng phé duyét

- Hop dbng, thanh 1y hop ddng, héa don tai chinh (Thué xe, thué dan, thué dao
dién, mua hang héa vét tu, mua béanh sita, nude ubng, hoa qua...)

- Danh séch chi tién bdi dudng va bang chim cong thuc té
9.7. Chi tb chirc cac hoat ddng chuyén mén va phong trao khac: (Chg qué, Hji
khoé mang non...)

- Chi loa dai, phong bat, maket, hoa tuoi, nudc uéng, do6 dung vat tu hang hoda:
Theo thuc t& phét sinh.

- Chi cac giai thudng: theo ké hoach dugc hiéu truéng phé duyét.

Cin cir thanh toan:

- V3n ban, ké hoach t6 chuic hoat dong, hoi thi

- Bang dy tri1 kinh phi dugc hiéu trudng phé duyét

- Hop dong, thanh ly hop ddng, hoa don tai chinh (Thué loa dai, mua hang héa vét
tu, mua hang héa, vat tu......)

- Danh séch chi tién bdi dudng va bang chdm céng thuc té
Pidu 10. Chi phi thué mwén.
10.1. Thué phwong tién van chuyén.

a) Mitc chi: Theo thuc té phét sinh duge Hiéu trudong phé duyét.

b) H6 so, chimg tir thanh todn:

- Gidy d xuét cua ca nhan/bd phan duoc giao nhiém vu kém du trd kinh phi da
dugc Hiéu trudng nha truong phé duyét.

- Hop d6ng thué phuong tién.

- Bién ban nghiém thu va thanh Iy hop dong.

- Hoda don tai chinh.

- H6 so chimg tir hop phép, hop 1€ khéc c6 lién quan (néu cb).
10.2. Thué nhén cong, thué khoan viéc:

a) Mirc chi: Theo thuc té phét sinh duge Hiéu trudng phe duyét.

b) Ho so, chitng tir thanh todn:

- Gidy d& xuft cia bd phan dé nghi kém dur tru kmh phi (néu c6).

- Bang thanh toan thu€ ngoai



- Bién ban xac nhén cong viéc hoan thanh.
- Chimg minh thu pho t6 (ban photo cong chimg) cta lao dong thué.
- Hb so chimg tir hop phdp, hop 1€ khac ¢6 lién quan (néu co).
10.3. Thué lao dong lam viéc tir 01 thang tré Ién
- Hop dbng lao dong.
- Gidy phép hanh ngh#, chimg chi hanh nghé, gidy ding ky kinh doanh ( néu c6)
- Bién ban xac nhén cdng viéc hoan thanh.
- Thanh ly hop déng
- Ching minh thu (ban photo céng chimg) cta lao dong thué
10.4. Cac loai thué muwén khac.
Can ot vao d& xuét, du tris kinh phi duoc hidu trudng phé duyét cac hoat dong
can sy thué mudn khéc theo thuc té, chimg tir thanh toan nhu sau:
- D& xuét, dy tri kinh phi duoc hiéu trudng phé duyét
- Héa don, ching tir theo quy dinh
Piéu 11. Cac khoin chi khac.
* Chi ki niém cdc ngay 16, hop mit déiu nim, hop miit tat nién: Chi ché nwéc,
hoa twoi, banh keo theo hoa don thuc 1é
* Chi phi tié':p khdch: khong thudc cac muc trén thi can cir vao tinh hinh thye té
phét sinh va thuc hién theo Théng tu s 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 vé quy dinh
ché @6 cong tac phi, ché do hoi nghi ddi véi co quan nha nude va don vi sy nghiép,
dugc tinh cu thé nhu sau:
- Péi tuong hudng: Khéch dén co quan, don vi 1am viéc.
- Céc mite chi tiép khéch : Cain o vao ddi turong va thoi gian khéch dén don vi lam viée.
+ Chi nuéc udng : ti da khong qué 20.000 ddng/ngudi/ ngay..
+ Néu-don vi khong t6 chirc moi com thi ¢6 thé chi tiép khach nhu sau:
> Khach cap Thanh phé: Chi tir 200.000 dén 300.000d/ngudi.
> Khéch cAp Huyén 1a Trudng céc phong ban, doan thé: Chi tir 200.000d dén
500.0004.
- > Khach cdp Huyén va Thanh tra chuyén mén cia nganh gido duc: Chi tir
100.000 dén 200.000d/ngudi.
> Khéch céc co quan don vi ngang cdp duoc moi dén dy cac hoi nghi 50.000d/ ngudi.
Can cur thanh todn go“m: Céc vin ban va ké hoach cia cac co quan, don vi vé lam
viée tai trudng; Hoa don tiép khach hop 16 theo quy dinh hién hanh, danh séch chi tién
duoc 1ap cu thé co chit ky nhén clia timg dbi tuong hudng, hodc dai dién 1 ca nhén
trong doan ky thay.
* Cdc khodn chi khac:
- Chi truc tét: 100.000d/ngudi/ngay ( Theo lich truc cta hiéu truéng)



- Chi hd tro cdng tac doan:
+ Chi hd tro t6 chirc dai hoi, ky niém ngay truyén thong: Theo sy phé duyét clia
hiéu trudng trén co s& ¢ dé xuit cia BCH Poan.
.- Chi mua gidy vé sinh, bot tiy bdn cAu, tii nilon dung rac, chdi quét san... theo
thye t& phat sinh nhung khong qué 5.000.000d/thang.
- Céc khoan chi khac: theo thuc t& phét sinh ¢6 sy phé duyét ctia hiéu trudng.
Piéu 12. Chi khen thwéng
Chi khen thudng dinh ky hodc dot xuét cho tip thé, c4 nhan trong va ngoai don
vi theo két qua cong tac va thanh tich déng gop. Cu thé:
12.1. Chi thi dua, khen thwéng dinh ky cudi nim hoc:

Ché d6 chi thi dua, khen thudng thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh sd
91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh Phi quy dinh chi tiét thi hanh m6t s6
diéu ctia Luét Thi dua, khen thudng va céc van ban sira dbi, bd sung (néu co).

a. Noi dung chi:

- Chi in 4n Gidy chung nhan, Gidy khen, Bing khen; khung Béng khen,
Gidy khen;

- Chi tién thuéng hodc ting phdm luu niém cho céc c4 nhén, tép thé duoc
khen thudng;

b. Mtrc chi:

* Chi tién thudng:

- Tién thudng cho tap thé, c4 nhan dugc khen thudng dugce tinh trén co s&
mirc luong co s& do Chinh pht quy dinh ¢6 hiéu luc vao thoi diém ban hanh quyét
dinh cong nhédn cic danh hiéu thi dua, danh hiéu vinh dy dugc Nha nudc tang
thudng hodic quyét dinh khen thuéng. Tién thuéng sau khi nhan hé sé véi mic
lwong co s& duoc 1am tron sb 16n hang chuc ngan dong tién Viét Nam.

- Mirc chi tién thudng:

Chién si thi dua co sé: mirc luong co s * 1.0

Gidy khen ty ban nhan nhan huyén: Mtrc luong co s& * 0.3

Lao ddng tién tién: Mirc luong co so * 0.3

- Chi tién thuéng kém theo danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thuéng:

+ Trong cing mot thoi diém, cling mot thanh tich, mdt déi tuong néu dat
nhiéu danh hiéu thi dua kém theo c4c muc tién thudng khac nhau thi chi dugc nhin
mirc tién thudng cao nhét.

+ Trong ciing mot thoi diém, mot dbi twong dat nhidu danh hiéu thi dua, thoi
gian dé dat duoc céc danh hiéu thi dua d6 khac nhau thi duge nhén tién thudng cua

cac danh hiéu thi dua dugc ting thudng.



+ Trong cung thoi diém, mot déi tuwong vua dat danh hiéu thi dua vira dat
hinh thirc khen thudng thi dugc nhan tién thudng cia danh hiéu thi dua va clia hinh

thirc khen thudng.

* Chi in 4n Gidy chimg nhén, Gidy khen, Bing khen; khung Bang khen, theo

hop ddng véi don vi san xuét.
12.2. Khen thuéng dot xuat
a) Thwéng cho giao vién giodi:

+ Cép Tinh: 300.000d - 500.000 d/nguoi dat loai gidi
+ Cép Huyén: 200.000d - 400.000 d/nguoi dat loai gioi
+ CAp Trudng: 100.000d — 300.000d/ngudi dat xudt sic

PIEU 13: Chi phic lgi

Chi cho cac hoat dong phuc lgi tap thé cua vién chue, ngudi lao dong; trg

cap kho khéan dét xuat cho vién chire, nguoi lao dong, ke ca do6i voi nhitng truong

hop nghi huu, nghi mét stc; chi thém cho ngudi lao dong trong bién ché khi thyc

hién tinh gian bién ché...:

13.1. Chi ché @b 12 tét cho can bd gido vién, nhan vién

* Doi véi can b, gido vién, nhan vién ke toan

Tét nguyén dan

2.000.0004d — 4.000.000d

Tét duong lich

500.000d — 1.000.000d

Ngay 1& 30/4;1/5; 2/9; 20/10; 8/3

200.000d — 1.000.000d

Ngay 20/11

1.000.0004d — 3.000.0004

Hdi nghi CBCCVC

100.000d —200.0004

* P6i véi nhan vién nudi dwdng (Nhan vién hop dong lao dong)

Tét nguyén dén

1.000.000¢ — 3.000.0004

Tét duong lich 200.000d — 1.000.000d
Ngay 18 30/4-1/5; 2/9; 20/10; 8/3 200.000d — 1.000.000d
Ngay 20/11 500.000d — 2.000.000d
* P6i véi nhan vién bio vé (Nhan vién hop dong lao djng)

Tét nguyén dén 500.0004
Ngay 1€ 30/4-1/5; 20/11 200.0004

13.2. Cdc khoan chi phuc lgi khdc:

- Nha truong hd tro cong doan nha trudng di tap huén chuyén mén, ty thudc
vao kinh phi c4p trén dé ra higu truong nha trudng quyét dinh



- H4 trg doan thanh nién kinh phi t6 chitc dai hoi chi doan.

- Chi t6 chirc chia tay cac déng chi CB, GV, NV vé& nghi huu hodc chuyén cong
tac gdm kinh phi: ché nudc banh keo tir 300.000 — 500.000d/bubi

- Chi qua cho cén bd 1anh dao, gido vién, nhan vién cong tac tai truong da nghi
huu ngay nha gido Viét Nam 20/11, ngay thanh I4p truong, tét Nguyén dén: tir 500.000
—1.000.000d6ng/ngudi.

- Mdi ndm nha trudng t chirc kham strc khoe dinh ky cho cén bd, vién chirc va
ngudi lao déng 1 14n. Giao cho ban chép hanh Céng doan 1ap ké hoach.

- Chi trang phuc cho CB,GV,NV: Chi theo hoa don, hop dong thuc t& (Néu c6
kinh phi).

- Chi dam hiéu: Cha, me dé hoac bén vo, bén chéng, vo hodc chéng, con cua
CB, GV, NV bi chét Chi phiing viéng 500.000 déng.

Cin cir thanh todn:

- Danh séch chi phiic loi: (Céc noi dung da duoc quy dinh cu thé trong quy ché
chi tiéu ndi bo).

Déi v6i khoan chi nghi mét, tham quan du lich he, nha truong két hop véi cong
doan tiy thude vao can dbi chi hang ndm cta don vi, thi truréng don vi ¢6 thé quyét dinh
mtrc chi khoan hd tro kinh phi hoiic chi theo thuc t& (néu c6) ching tir thanh toan g0Om:

Néu chi hd trg khodn:

+ Quyét dinh clia hiéu truong vé viée di nghi mat,

+ Quyét dinh phé duyét kinh phi

+ Danh séch ngudi lao déng duge hd tro tién tham quan nghi mét.

Néu duoc chi theo thyc t& chimg tir gdm:

+ Hop ddng kinh té, thanh Iy hop dong néu thué cac t6 chirc cung cap dich vu;

+ Bang ké danh sach nguoi lao ddng dugc tham gia di nghi mat;

+ Quyét dinh ciia hiéu trudng vé viée di nghi mét, quyét dinh phé duyét kinh phi;

+ Hoé don theo qui dinh (ctia B tai chinh, ciia co quan thué) tién xe, tién
phong, an udng... néu cb, néu 1a don vi cung cép dich vu cho cong ty thi phai thé hién
trén van ban;
13.4.Chi tryec trua

Péi twong 4p dung: Chi 4p dung ddi véi can b, gido vién, nhan vién

Thoi gian: Nhitng ngay céc chau an, ngu tai truong.

Pinh mirc chi: Tir 70.000d — 100.000d/ngudi/budi

Chung tir thanh toén:

- Béng phén céng chuyén mén
- Bang chdm céng
- Bang téng hop cong truc



- Bang tinh tién cong truc
- Danh sach chi tra tién truc trua
13.5. Chi kham sirc khée dinh ky cho can b, gido vién, nhan vién

Péi twong ap dung: Chi cho cén b, gido vién nhén vién trong trudng

Dinh muc chi: Can ¢t hop dong kham stc khoe véi don vi ¢é chirc ning
cung ung dich vu theo quy dinh hién hanh. Kinh phi thuc hién duoc bé tri, str dung
tir kinh phi giao thyc hién ty Co quan. Nhung tbi da khong qué 300.000d/ngudi
13.6. Tién ché nwéc

Péi twong ap dung: Chi cho can b, gido vién nhan vién trong trudng,

Binh muc chi: Chi theo héa don mua thuc té trén tinh than dam bdo tiét
kiém, tranh lang phi
13.7. Chi mua ddng phuc cho c4n bd gido vién, nhin vién

Péi tugng ap dung: Chi cho can bd, gido vién nhan vién va hop dong lao
déng trong truong.

- Chi trang phuc cho CB,GV,NV: Chi theo héa don, hop dong thuc t& (Néu c6
kinh phi)..

13.8. Chi ddm hiéu, hi t& than phu miu

i tugng ap dung: Cha, me dé hodc bén vog, bén chéng, vo hodc chéng, con
clia CB, GV, NV bi chét.

Binh muc chi: 500.000d — 1.000.000d/ nguoi
13.9. Lién hoan giip mit can b, chia tay nghi hwru, chuyén cong tic khac

Péi tuong ap dung: Chi cho cén b, gido vién nhén vién trong trudng

T8 chuc dn com chia tay: Chi theo héa don thuc té t6i da khong qua
300.000d/ngudi.

Qua lru niém c6 thé 14 hién vét hodc bing tién dinh mitc: 1.000.000d —
3.000.000d/ngudi
13.10. Cac khodn chi phic lgi khdc:

- Chi qua cho c¢én bd lanh dao, gido vién, nhén vién cong tac tai trudng di nghi
huru ngdy nha gido Viét Nam 20/11, ngay thanh 18p trudng, tét Nguyén dan: tir 200.000
- 300.000,d6ng/ngudi.

- Pi v6i khoan chi nghi mét, tham quan du lich he, nha truong két hop véi cong
doan tity thudc vao can ddi chi hang nam ctia don vi, thil truéng don vi c6 thé quyét dinh
mire chi khoén h tro kinh phi hoiic chi theo thuc t (néu c6) chimg tir thanh toén gém:

Néu chi hd tro khoén:

. -+ Quyét dinh cta hidu truong vé viée di nghi mat,

+ Quyét dinh phé duyét kinh phi
+ Danh sch ngudi lao dong dugc hd tro tién tham quan nghi mat,



Binh murce chi: 500.000d — 2.000.000d/nguot
Néu dugc chi theo thuc t& chimg tir gdm:

+ Hop ddng kinh té, thanh Iy hop ddng néu thué cac td chitc cung cp dich vu;

+ Bang ké danh sach nguoi lao dong dugc tham gia di nghi mat;

+ Quyét dinh cua hiéu trudng vé viée di nghi mat, quyét dinh phé duyét
kinh phi; -

+ Hoa don theo qui dinh (ctia Bo tai chinh, ctia co quan thué) tién xe, tién
phong, an udng... néu c¢6, néu 13 don vi cung c¢ép dich vu cho cong ty thi phai thé hién
trén vén ban;

Piéu 14. Chi mua sim, siva chira ti san

Viéc xay dung ké hoach mua sdm, stra chira hang ndm thyc hién theo Quy ché
quan ly va sir dung tai san céng nham ting cudng gidm sat, kiém tra viéc thuc hanh
tiét kidm, chdng lang phi trong chi phi mua sdm, stra chia.

Viéc mua sam, stra chira va cung Ung dich vu phai trén co s& dinh mir, tiéu
chuén quy dinh va phai ¢6 trong du toan duge cip c6 thdm quyén phé duyét theo
ding cac quy dinh hién hanh cia Nha nudc vé mua sém tai san, phuong tién lam
viéc trong cac don vi sy nghiép cong l1ap va phai thuc hién ding trinh ty, thu tuc
theo quy dinh hién hanh ctia co quan Nha nuée ¢ thdm quyén ban hanh.

Hang n3m, cin cir di toan chi NSNN duoc giao va ké hoach mua sém, stra chita
tai san duoc duyét, Nha truong tb chire trién khai cong tac mua sim, stra chita thuong
xuyén tai san c¢b dinh theo ding cac quy dinh hién hanh ctia Nha nude.

14.1. Mua sim tai san.

a) Poi véi cde tai san ¢ gid tri mua sim dwdi 50 triéu dong:

Hb so, chimg tir thanh toan:

- Du toan mua sém duoc duyét

- Gidy dé xuét mua sém kém ban du tri kinh phi.

- 03 bao gia cuia 3 don vi ban hang.

- Héa don tai chinh, bién ban ban giao tai san gifta bén ban cho bén mua.

- Bién ban giao nhén tai san cho ngudi di mua va ngudi truc tiép quan ly, st dung.

- Hb so chitmg tir hop phép, hop 1& khac c6 lién quan (néu co).

b) Péi véi mua sdm tdi san, cong cu dung cu cé gid tri tir 50 triéu < 100 tridu
Thize hién hinh thitc chi dinh thau.

Thu truéng co quan, don vi quyét dinh mua sdm cac loai tai san, céng cu
dung cu nay. Quy trinh thuc hién nhu sau:

- Gidy d& nghi mua sim

- Béo gia cia 3 don vi

- Thim dinh gi4



- Quyét dinh phé duyét du toan mua sim

- T& trinh ké hoach lya chon nha thiu

- B4o céo tham dinh ké hoach lua chon nha thau

- Quyét dinh phé duyét k& hoach lya chon nha thiu
- Dy thao hop dong

- Bién ban thuong thao hop déng

- Quyét dinh chi dinh thau

- Hop ddng

- Hoéa don, bién ban nghiém thu, thanh ly

- Cong khai

¢) Doi véi mua sam tai san, cong cu dung cu ¢6 gid tri tie 100 triéu dén < 200

triéu: Thuee hién hinh thirc chao hang canh tranh rit gon

Péi véi hinh thire nay chd tich iy ban nhan dan cdp huyén ra quyét dinh mua

sém. Quy trinh nhu sau:

Quyét dinh cho phép mua sim (CT UBND huyén)
Du toan chi tiét

Thim dinh gi4

Quyét dinh phé duyét du toan mua sém (don vi)
T& trinh thdm dinh ké hoach lya chon nha thiu
Bao cdo thdm dinh ké hoach lua chon nha thiu
Quyét dinh phé duyét ké hoach lya chon nha thau
Ding thai k& hoach lira chon nha thdu

Phé duyét yéu ciu bao gia

Déng tai moi chao hang

Nop va tiép nhan bdo gia

Dénh gia cac bao gia, thuong thao hop ddng
Thim dinh, phé duyét va céng khai két qua lua chon nha thau
Hop ddng

Hoa don, bién ban nghiém thu, thanh ly

Cong khai

d) Doi voi mua sam tai san, céng cu dung cu cé gid tri trén 200 triéu: Thuc hién

hinh thiec chao hang canh tranh thong thuong.

Déi véi hinh thirc nay chi tich iy ban nhén dén cAp huyén ra quyét dinh mua sim.

Quy trinh nhu sau:

Quyét dinh cho phép mua sim (CT UBND huyén); Dy toan chi tiét, Thim
dinh gia; Quyét dinh phé duyét dir toan mua sim (don vi)



- T& trinh thdm dinh ké hoach lya chon nha thdu; béo cdo tham dinh ké hoach
Iwa chon nha thau, quyét dinh phé duyét ké hoach lua chon nha thiu, ding
tai ké hoach lya chon nha thau.

- Chon tu van d4u thau: (don + hd so ning luc, du thao hop dong, thuong thao
hop ddng, chi dinh thdu, hop déng...)

- Hb so yéu cau: to trinh thAm dinh ho so yéu ciu, bdo cdo thdm dinh hd so
yéu cu, to trinh phé duyét, quyét dinh phé duyét hd so yéu cau.

- Ping tai thong bao moi thau

- Phét hanh h so

- Md thau

- Cong van mdi thuong thao hop dong, bién ban thuong thao hop dong

- T& trinh thAm dinh két qua lua chon nha thiu, bao céo thim dinh két qua lua
chon nha thau, quyét dinh phé duyét két qua lya chon nha thiu.

- Théng bao triing thdu va chp nhan hd so dé xuét

- Hop ddng géi thiu mua sdm

- Bién ban nghiém thu, thanh 1y hop ddng tu van 1ap hd so yéu cau, ddnh gid
hd so dé xuét.

- Bién ban nghiém thu, thanh ly hop ddng tu van thdm dinh hd so yéu cau két
qué lya chon nha thau.

Nghiém thu, ban giao, thanh ly hop dong mua sém
14.2. Chi sira chira thwdng xuyén tai san c¢b dinh.

a) D6i véi tai san la nha, dit, tru sé lam viée va tai sin khdc gén lién voi dat:

- Déi véi viéc stra chita tai san 13 nha, dit, tru s& lam viéc va tai san khéc gén
lin véi dét tir ngudn chi thudng xuyén thudc ngan sich Nha nudc va ngudn thu sy
nghiép khac ctia nha truong;:

Thuyc hién theo cac quy dinh tai Théng tu s6 92/2017/TT-BTC ngay 18/9/2017
ctia BO Tai chinh v& 1ap du toan, phan bd va quyét toan kinh phi dé thuc hién sta
chita, bdo tri, cai tao, ning cdp, md rdéng co s& vat chét va Quyét dinh sd
07/2020/QD-UBND ngay 30/3/2020 ctia UBND thanh phé Ha Nbi ban hanh quy
dinh vé 1ap, thim dinh va phé duyét chi trwong dau tir va bd tri kinh phi stra chita,
bdo tri, cai tao, nang cdp, mé rdng co s& vat chat sir dung ngudn kinh phi chi
thuong xuyén chia ngan sach thanh phd Ha Nai.

- Db v6i cac du an sira chita, bao tri, cai tao, ndng cip mé rong st dung
ngudn von Quy phat trién hoat ddng sy nghiép: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan
2, Bidu 60 Luat xay dung va céc van ban phép luat ¢6 lién quan.

b) Péi véi tai san khdng phai la nha, dét, tru sé lam viéc va tai sin khdc

gan lién voi dat:



Cac bd phan xay dung ké hoach, du toan sira chita 16n va stra chita thuong
xuyén, duy tu, bao tri tai san, thiét bi duoc giao quan ly giri v& bd phan Tai vu. Bd
phan Tai vu tong hop trinh Hiéu truéng nha truomg xem xét va tdng hop vao du
toan cua don vi dé trinh cip c6 thdm quyén phé duyét hing nim.

Viéc stra chita TSCD cta don vi thuc hién theo du todn stra chita TSCD d&
dugce phé duyét.

Trong nim néu cé phat sinh céc ndi dung sira chita TSCP nim ngoai du toén
da phé duyét, b phan tai vu tham muu Hi€u trudng nha truong du todn diéu chinh,
b6 sung trinh cdp cé thdm quyén phé duyét dé thue hién.

b1) Poi véi gid tri sira chita TSCP duwéi 50 triéu dong:

* Ho so, chimg tir thanh toan:

- Dy to4n mua sém, sira chita dugc duyét.

- Giéy dé xuét stra chira cia c4 nhan/bd phan duoc. giao nhiém vy kém béan du
tri kinh phi da dugc Hiéu trudng nha trudng phé duyét.

- Bién ban kiém tra hién trang tai san hu hong can dé xuét sira chira.

- 03 bao gi4 cua 3 don vi cung cap, lua chon don vi ¢6 bdo gia thép nhét.

- Hop ddng cung cép dich vu sira chita.

- Hoéa don tai chinh.

- Bién ban nghiém thu, ban giao va thanh 1y hop dong.

- Bién ban nghiém thu trong ndi by nha trudong va ban giao tai san sau khi sua
chita cho can bd hodc bd phén truc tiép quan ly, st dung tai san.

- Hd so chtng tir hop phép, hop 1& khac c6 lién quan (néu co).

b2) Péi véi tai san ¢ gid tri sika chita tie 50 triéu dong tro lén.

Thuc hién theo. dang trinh tu, hd so va céc hinh thirc mua sim quy dinh tai Nghi
dinh s& 63/ND-CP ngay 26/6/2014 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét sb
diéu ctia Lut d4u thau v& lya chon nha thiu va Thong tu sb 58/2016/TT-BTC ngay
29/3/2016 quy dinh chi tiét viéc sir dung vbn Nha nuée dé mua sim nhim duy tri hoat
dong thudong xuyén cuia co quan nha nudc, don vi thude luc lugng vii trang nhén dén,
don vi su nghiép cong lap, t6 chire chinh tri, td chire chinh tri x hoi, t6 chic chinh tri
x& hdi — nghé nghiép, t6 chirc xa hdi, td chirc xa hoi — nghé nghiép.

MUC HI: CAC KHOAN THU CHI DICH VU PHUC VU NGUOI HQC
I. NOI DUNG THU
1. Ngudn thu hoc phi: Mirc thu theo quy dinh ctia hdi ddng nhan dan tinh va theo
huéng dén thu chi cia S gido duc va dao tao
2. Cac khoan thu thoa thuin véi cha me hoc sinh: Tién an, tién dién, nudc udng,
vé sinh, Bb sung dd dung chidm séc ban tri, tién lwong nhan vién nudi.

2.1. Tién &n



Muc thu: khéng qua 20.000d/tré/ngay
2.2. Tién nudc udng
Mirc thu: Khong qua 15.000d/tré/thang
2.3 Tién chim s6c ban tri
Muec thu: khéng qué 150.000d/tré/théang
3. Cac khoén thu h§: Tién béo viét
Muc thu: 150.0004d/tré
4. Tién xa hdi hoa gido duc: Khéng quy dinh muc thu
- IL NQI DUNG CHI
1.Tién hoc phi
Hoc phi thu dugc tir nguoi hoc s€ ndp toan bd vao kho bac nha nude va thu
chi theo quy dinh.
Trich-40% ngué)n thu hoc phi dé chi cho thyc hién ché dd cai cach tién luong.
60% hoc phi con lai tr ngudn thu hoc phi dé chi cho cc hoat dong nhu: Chi
mua sim, sira chita co s& vat chét, hoat dong chuyén mén...
2.Tién iin
Thuyc hién theo ké hoach thu chi, khéng vugt muc thu, 100% téng thu dung
dé chi mua thuc phém, chi chét d6t va chi phi khac.
Nha trudng thie hién ddy du cac hd so thuc hién trong cong tac ban trd gém:
+ Hop d6ng mua bén thue pham, gia-vi, gao.
+ Thanh ly hop ddng khi két thuc hop dong.
+ Gidy dang ky kinh doanh ciia chii co s kinh doanh,
+ Gidy chimg nhan vé sinh ATVSTP cua chil co s& kinh doanh .
3.Tién nwée udng
Chi mua nuéc ubng theo hop ddng véi nha cung cip. Thanh toan lam 2 lan

hét hoc ky 1 va hét hoc ky 2. Nha cung cip phai cung cép day du hoa don hop 18.

4. Chim so6c ban tra
4.1 Tién coéng nudi dudng

100% tdng thu ding dé chi tién thué nhan vién nudi véi mirc luong 1a
4.700.000d/thang. (Ngudi lao ddng tu tham gia bao hiém y té, bao hiém xa hoi).
~Chi hd tro d/c truong bép: 500.000d/thang.
4.2. Tién trwe trua
Ban giam hiéu va nhén vién: 04 ngudi/ngay
17 nhém 16p mébi 16p 01 ngudi = 17 ngudi/ngay
Nhur vAy mdi ngay truc 13 11 ngudi. Nha truong du kién chi hd tro tryc trua
cho mf)i nguoi la: SQ.OOO_d/buéi



Néu cudi ndm hoc con thira tién sé chia déu cho cdc nhdn vién nudi duing.
5.Tra lai cho ngudi hoe

Déi voi nhitng hoc sinh da tham gia dong gbp diy du cac khoan theo quy
dinh va theo thoa thuén trong sudt qué trinh hoc ma lai xin nghi hoc trong nam
hoc. Nha trudng cé trach nhiém thanh toan lai s tién hoc ma hoc sinh d3 déng cho
nhiing thang hoc sinh xin nghi.

6. Tién thu hd: bio hiém

Sau khi truong thu tién s& ndp cho cty bao hiém Bao Viét ¢& mua bao hiém
cho tré. Khoan bao hiém nay s& dwoc chi tra lai mdt phdn cho phu huynh khi tré ¢é
tai nan: te, ph'éu thuét, ndm vién.

7. Chi ngudn x4 hdi héa giso duc

Cin ctr thong tu 16/2018/TT-BGDDT ngay 03/8/2018 quy dinh v& tai trg
cho cac co s& gido duc thude hé théng qubc dan.

Cin clr cong van sd 1405/SGD PT-KHTC ngay 30/11/2018 cta S& GD BT
vé viée huéng dan thue hién quy dinh vé tai tro cho céc co s& gido dyc theo Thong
tu s6 16/2018/BGDPT ngay 3/8/2018 cia Bd gido duc va dao tao.

a. Pidu kién thuc hién:

- Trong diéu kién ngén sach nha nudc con han hep chua dép img dugc nhu
cdu nang cdp co s& vat chét phuc vu cong tic day va hoc clia cdc truong, mét trong
nhiing giai phap duoc cac truong st dung la huy dong ngudn déng gép cua to
chirc, c4 nhan va phu huynh hoc sinh dé cai tao, ning cdp va xay dung céc cong
trinh phu trg nhu nha vé sinh, sin truong, nha dé& xe, cong trudng, tudng bao
quanh,.. hodc mua sim bd sung trang thiét bj day - hoc:

b. Cac budc thuc hién:

» - Théng nhét chu truong va ké hoach trién khai trong Ban gidm hiéu, Hoi
ddng nha truong va Ban dai dién cha me hoc sinh.

- Lap K& hoach coéng viéc va Dy tri kinh phi chi tiét (bao gém dy kién
nguck)n huy dong, cac ndi dung chi va du kién murc chi cu thé) dé thuc hién.

- B4o c4o co quan cAp trén quan ly truc tiép dé xin chu truong va chi dugc tién

hanh vén dong va thyc hién sau khi c6 su d(‘“)ﬁg ¥ clia co quan cp trén quéan 1y truc tiép.



- Sau khi hoan thanh cong viéc, cac truong phai niém yét cong khai va bdo
céo quyét toan s kinh phi dd huy dong va két qua thuc hién vai céc to chirc, ca
nhén da dong gop kinh phi.

c. Qué trinh quéan 1y va st dung phai quan triét cac nguyén téc:

+ Tu nguyén, ding muc dich: Viéc huy dong va tiép nhan céc khoan déng
gop cua x& hoi cho cac tfuc‘mg phai quan triét nguyén tic tu nguyén gitta hai bén.
Nha truong khéng duogc coi bét ky hinh thirc dong gbp nao nhur 1a mét didu kién cho
vide cung cép dich vu gido duc va khéng duoc qui dinh mirc déng gbp cu thé dé ép
budc dbi véi cac dbi tuong tham gia dong gop. Pdng thoi, bén déng gbp ciing khong
duoc gén bat ky didu kién rang budc nao vé dic quyén, dic loi trong viée thy hudng
dich vu gido duc hodc quyén khai thac loi ich kinh té phat sinh tir tai san, kinh phi d&
déng gép cho nha truong. Cac truong khi tiép nhén cac khoan déng gop tu nguyén
¢6 trach nhiém sir dung ding muc dich céc ngudn thu da huy dong.

+ Dan chtl, cong khai, minh bach: Qua trinh quan ly va s dung céc khoén
déng gép tu nguyén phai dam bao yéu ciu déan chi, céng khai, minh bach theo quy
dinh tai. Khuyén khich céc 6 chtrc, ¢4 nhan c6 déng gép tur dimg ra té chirc thuc hién
viée xdy dung, mua sim, lap dit voi su théa thuan va hudng dan cia nha truong.

Thue hién c6ng khai ngudn thu — chi va sir dung bién lai thu tién thanh quyét
todn theo ding quy dinh .

CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 14. Trach nhiém ciia cic by phan, phong, ban thudc Trudng Mim
non Ninh Hai

1. Ban giam hiéu, Ban chip hanh céng va td tai vu c6 trach nhiém t5 chic
thire hién va phd;bién cho cac CB,VC, ngudi lao dong ciia nha trudng thuc hién

dung ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan
Iy hanh chinh tai Quy ché nay.

2. Cac ca nhéan, bg phén trong nha truong c6 trach nhiém thuc hién theo Quy
ché chi tiéu ndi bd d3 xdy dung va théng nhit.

3. BO phan K& toan ¢6 trach nhiém tham muu giup Hiéu trudng nha trudng t6
chirc thuc hién chi theo Quy ché, thuc hién cac bién phép tiét kiém sir dung kinh
phi, tai san cong dé tao ngudn kinh phi tiét kiém chi thu nhap ting thém, phuc loi,
khen thudng cho CBVC, nguoi lac dong.



Dita 15, Higuw Ize thi hanh
Guy ch chi tiéu néi bd clia Truéng Méam non Ninh Hai dugc thong nhét va c6
u he seu khi & @6 chire thao uan rong i, dan chi, cong khai..,

Quy ché ndy 20 hiéu luc ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh.
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Pidu 16. Té chire thye hién

Trong qué trinh thuc hién, néu cAc van ban dugc dan chiéu dé ap dung trong
Quy ché ndy duoc sira ddi, bd sung hoic thay thé bing cac van ban méi thi cac ndi
dung dugc dan chiéu &p dung theo cic vin ban méi d6 va stra ddi, bd sung Quyché
cho phu hgp, ding guy dinh. Cac ndi dung khéac chua quy dinh trong Quy ché nay
duge thyc hién theo ché 36 hién hanh ciia Nha nuéc va caa Tinh Ninh Binh.

Trong qua trinh thuc hién, néu ¢6 phét sinh khé khan, vudng méc, dé nghi céc
CBVC, ngudi lao dong lam viéc tai Trudng Mém non Ninh Hai kip thdi phan anh
v& Ban giam hiéu nha truong dé xem xét, kip thdi diéu chinh, bd sung cho phu hop
va dung quy dinh./

Ninh Hdi, ngay 16 thang 01 nam 2024




